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Szank K&zségi Onkormanyzat

I
SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az 4llamhéztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (1) be-
kezdése alapjan Szank Kozségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi felada-
tok ellatasarol a Szanki Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan a Jdszszentldszl6i Kozos Onkormdnyzati Hivatal 1atja
el a gazdasagi szervezet allamhéztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott felada-
tait maga vonatkozdséaban.

A fentiekb6l és az Avr. 13. § (3b) bekezdésében foglaltakbol eredden ezen szabalyzat haté-
lya a kovetkez koltségvetési szervekre/térzskonyvvel rendelkez6 jogi személyekre terjed
ki:

Szanki Polgarmesteri Hivatal
Szank Kozségi Onkormanyzat

(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).
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1.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA,
TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrdl sz6lo, tobbszér mddositott
2000. évi C. toérvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartas szamvitelérdl sz6lo
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtasara vonatkozo eléirasokat,
eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjdk a fent felsorolt szervek sajatossagainak, fel-
adatainak leginkabb megfeleld szamviteli rendszer miikodését.

A szamviteli politika a kovetkezd témakhoz kapcsoloddan tartalmaz el6irasokat:

Gazdalkodasi jellemzok
Allamhaztartas szamviteli rendszere
Szamviteli alapelvek
Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor
A tartossag kovetelményének érvényesiilése az eszk6zok értékelésekor
A szamviteli elszamolas és az értékelés szempontjabol lényeges és jelentds informa-
ciok
Kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevétel, koltség, raforditas
Ertékelési elvek megvaltoztatasa
Beszamolo készitési kotelezettség
Az éves koltségvetési beszamolo részei
Az éves koltségvetési beszdmolo §sszedllitasahoz kapcsolodd idépontok, hataridék
A mérleg aldtdmasztasa leltarral
Ertékesokkenés elszamoldsanak szabalyai
A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
A kis értékli immaterialis javak, targyi eszk6zok elszamolasa
Maradvanyérték meghatérozasa
A vagyoni értékii jog, szellemi termék, targyi eszk6zok, valamint a tulajdoni részese-
dést jelentd befektetés értékhelyesbitésének altalanos szabalya
A készletek elszdmolasanak €s nyilvantartdsanak szabalyai
Behajthatatlan kovetelés torlése
Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa
JelentOs Gsszegii hiba
Az éltalanos koltségek és kiadasok, valamint a bevételek felosztasinak modszerei
Szamviteli bizonylatok
Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem
Idegen nyelven kiallitott bizonylatok.
A kibocsatott, befogadott bizonylatok alaki és tartalmai hitelességének, megbizhato-
saganak igazolasa
A konyvelés mddja, az érintett kdnyvviteli szamlakra valo hivatkozas
Konyvviteli szolgaltatas
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A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli po-
litika részét képezik, ahhoz kapcsoloddéan egyes tevékenységek részletes eldirasait kii-
Ion szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezok:

— eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— az eszk6zok €s a forrasok értékelésének szabalyzata,

— az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabélyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.

A szamviteli politikdhoz kapcsolddodan egyes tevékenységek részletes eldirdsait tovabbi kii-
16n szabalyzatok rogzitik, amelyek a kdvetkezok:

a szamlarend,

a selejtezési szabalyzat,

a bizonylati szabalyzat és bizonylati album,

a gazdalkodasi szabdlyzat.

IIL
GAZDALKODASI JELLEMZOK

A szabéalyzat hatalya ala tartozo szervek megnevezése, azonositd adatai

Megnevezés Székhely Adoszam KSH szamjel
Szanki Polgarmesteri Hi- | 6131 Szank, Béke | 15339357-2-03 | 15339357 8411 321
vatal utca 33. 03
Szank Kozségi Onkor- | 6131 Szank, Béke | 15725015-2-03 | 15725015 8411 321
manyzat utca 33. 03

A fent felsorolt szervek bankszamlavezetdjének neve, cime:
- neve: Fokusz Takarékszovetkezet majd Magyar Takarékbank Zrt
- cime: 6131 Szank, Béke utca 38.

A fent felsorolt szervek bankszamldinak nevét és szdmat a pénzkezelési szabalyzat tartal-

mazza.
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A fent felsorolt szervek gazdalkodasa

A fent felsorolt szervek koltségvetését az nkormanyzat képviselG-testiilete allapitja meg a
jogszabalynak megfeleld szerkezetben és idopontig.

A fent felsorolt szervek vonatkozdsaban a koltségvetéssel és a beszamolassal kapcsolatos
feladatokat a kiilon szabalyzatokban rogzitettek szerint kell ellatni.

A fent felsorolt szervek vallalkozasi tevékenységet nem folytatnak.

A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakégazatok osztalyozasi rend-
jér6l szold 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet 2. § szerint a koltségvetési szerveknek az ella-
tott kozfeladatait, szakmai alaptevékenységeit kormanyzati funkciékba kell besorolnia,
és az alapit6 okirataban fel kell tiintetni.

Az Ahsz. 3. § (2) bekezdése szerinti koltségvetési szamvitelben az allamhéztartas szerveze-
tei a bevételeket és kiadasokat azokon a kormanyzati funkciékon szdmoljak el, amelyek ér-
dekében azok felmertiltek.

A Szanki Polgarmesteri Hivatal az alabbi kormanyzati funkcidkat alkalmazza:

Kormanyzati
Sfunkcio szama:

Kormanyzati funkcio megnevezése:

011130

Onkormanyzatok és 6nkormdanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igaz-
gatasi tevékenysége

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyeb
szolgaltatasok

016010 Orszaggytilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselovalaszta-
sokhoz kapcsolddo tevékenységek

016020 Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

081030 Sportlétesitmények, edz6taborok mikddtetése €s fejlesztése

101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, tamogatasok

Szank Kozségi Onkormdnyzat az alabbi korményzati funkciokat alkalmazza:

Kormanyzati
Sfunkcio szama:

Kormanyzati funkcio megnevezése:

011130

Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkoto6 és altalanos igaz-
gatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
013370 Informatikai fejlesztések, szolgéltatasok
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016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

031030 Koztertilet rendjének fenntartasa

041140 Tertliletfejlesztés igazgatasa

041231 Rovid iddtartamu kozfoglalkoztatés

041232 Start-munka program — Téli kdzfoglalkoztatas

041233 Hosszabb iddtartamu kozfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237 Kozfoglalkoztatdsi mintaprogram

042130 Novénytermesztés, allattenyésztés €s kapcsolddd szolgaltatdsok

045160 Ko6zutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

045161 Kerékparutak lizemeltetése, fenntartasa

047120 Piac {izemeltetése

047320 Turizmusfejlesztési timogatdsok és tevékenységek

049010 Mashova nem sorolhat6 gazdasagi tigyek

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa

052020 Szennyviz gytijtése, tisztitasa, elhelyezése

062010 Telepiilésfejlesztés igazgatasa

062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tdmogatdsuk

063010 Viziigy igazgatasa

063020 Viztermelés,- kezelés,- ellatas

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos,- kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatés

074031 Csalas €s novédelmi egészségligyi gondozas

074054 Komplex egészségfejlesztd, prevencids programok

081030 Sportlétesitmények, edz6tadborok miikddtetése €s fejlesztése

081071 Udiiléi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082061 Muzeumi gylijteményi tevékenység

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

082064 Muzeumi kozmiivelddési, kzonségkapesolati tevékenység

082091 Ko6zmiivelodés — kozosségi s tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmiivelddés — hagyomanyos k6zosségi kulturalis értékek gondozasa

082093 Kozmiivelodés — egész életre kiterjedd tanulds, amat6r miivészetek

082094 Kozmiivelddés — kulturalis alapt gazdasagfejlesztés

082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag muikddtetése €s megovasa

083030 Egyéb kiadoi tevékenység

084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel 6sszefliggd feladatok igazgatasa és szabalyozasa

086020 Helyi, térségi k6z0sségi tér biztositisa, mitkddtetése

086030 Nemzetkozi kulturdlis egylittmiikodés

086090 Egyéb szabadidos szolgaltatas
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095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés
101270 Fogyatékossaggal €10k tarsadalmi integracidjat és életmindségét segitd
programok, tamogatasok
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
107080 Esélyegyenldség eldsegitését célzo tevékenységek €s programok
018010 Onkorményzatok elszdmoldsai kozponti koltségvetéssel
018020 Kozponti koltségvetési befizetések
018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek
084031 Civil szervezetek miikodési tdimogatésa
084040 Egyhazak k6zosségi és hitéleti tevékenységének tamogatasa
107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, timogatasok
A fent felsorolt szervek AFA alanyisaga

Megnevezés Afa-alanyisag Mziza;ilegi};e{\lfzgseiis )
Szanki Polgarmesteri Hivatal igen éves
Szank Ko6zségi Onkormanyzat igen negyedéves

IV.
A SZAMVITELI POLITIKA
RESZLETES ELOIRASAI

1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Az allamhdztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl €s a pénziigyi szamvitelbol all.
Az Ahsz. 39. § (2) és 45. § (2) bekezdése értelmében a koltségvetési konyvvezetés és a
pénziigyi konyvvezetés magyar nyelven, a kettds konyvvitel szabalyainak megfeleléen fo-
rintban torténik.

A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakuldsanak, a kovetelések,
kotelezettségvallaldsok, més fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabb a koz-
ponti kéltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott tamogatasok fel-
hasznéalasanak a valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszeri, attekintheté nyilvantar-
tasat és éves koltségvetési beszamolo ezekre vonatkozo részei megbizhato és valds 6sszké-
pét mutatd elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési konyvvezetés a szamvi-
teli alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven,
az egységes szamlakeret 0-as szdmlaosztalyan beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban veze-
tett nyilvantartdsi szamlak haszndlatdval, a kett6s konyvvitel szabalyai szerint, forintban
torténik.
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A koltségvetési konyvvezetés sordn a 05. és a 09. szamlacsoportot az egységes rovatrend
szerinti bontasban kell vezetni, - az Ahsz. 41. § (1a) és (1b) pontokban meghatarozott kiveé-
tellel - valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva
— bevételi vagy kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlara,
— kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, maés fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlara, és
— teljesités nyilvantartasi szamlara.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon €s annak Osszetétel, a tevékenység eredménye valosagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési
beszamold ezekre vonatkozé részei megbizhato €s valos 6sszképét mutatd elkészitését biz-
tositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a pénziigyi kényvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 1-9. szdmlaosztalyan beliil vezetett szamlak (konyvviteli szdmlak)
hasznalataval, a kettds konyvvitel szabalyai szerint, forintban t6rténik.

. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamold készitéskor és a kényvvezetés soran alkalmazandé, a Szt. 15-
16. §-aban meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (9) bekezdésében meg-
hatdrozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A konyvvezetés és az éves koltségvetési beszamold elkészitése soran maradéktalanul figye-
lembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt az Ahsz.
kifejezetten elrendeli.

Az allamhaztartasi szféraban a Szt.-ben rogzitett szamviteli alapelvek ko6ziil néhanyat val-
tozatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossagokkal kell érvényesiteni.

a) Sajatossagok nélkiil alkalmazhat6 szamviteli alapelvek
— avalodisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),
— avilagossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),
— akovetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),
— a brutté elszamolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),
— atartalom elsddlegessége a formaval szemben elve (Szt. 16. (3) bekezdés),
— alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).

b) Az Ahsz. 4. § (2)-(9) bekezdésében meghatarozott sajatossagok érvényesitésével al-
kalmazhatd szamviteli alapelvek
— avallalkozas folytatasanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),
— az Osszeméres elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),
— az Ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
— azegyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
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— az idbbeli elhatarolas elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),
— a koltség-hasznon dsszevetésének elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— a folytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés).

A koltségvetési szdmvitelben az Szt. 16. § (2) bekezdés szerinti idébeli elhatarolas elve
nem alkalmazhatd, azonban a pénziigyi szdmvitelben alkalmazni kell.
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3. Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor
3.1. A tartossdg kovetelményének érvényesiilése az eszkozok értékelésekor

Az Szt. 46. § (4) bekezdése alapjan a mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a
mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni - az Szt. 52-56. §-ban foglaltak alap-
jan - minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg forduldonapjan meglévod
eszkozoket érinti, és amely a mérlegkészités idépontjaig ismertté valt.

Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazasaban tartésnak mindsiil a konyv szerinti érték és a piaci ér-
ték kiilonbozete, ha a multbeli tények vagy jovObeni varakozasok alapjan az legalabb egy
évig fennall.

A kiilonbozet tartésnak mindsiil - fenndllasanak idétartamatél fliggetleniil - akkor is, ha az
az értékeléskor a rendelkezésre all6 informacidk alapjan véglegesnek tekintheto.

3.2. A szamviteli elszdmolds és az értékelés szempontjabol lényeges és jelentos informdciok

A beszamolonak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az esz-
kozokre, azok valtozésara, az eldiranyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra hatd
eseményeket a beszamolo részeinek tartalmaznia kell.

A valds vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatasa szempontjabol nem tekintendék lényegesnek
azok a tételek, melyek az eszk$zok értékelése soran jelen szdmviteli politika eldirdsai sze-
rint nem mindsiilnek jelentds 6sszegii eltérésnek.

Lényegesnek mindsiil a beszdmold szempontjabol minden olyan informéacié, amelynek el-
hagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszdmolo adatait felhasznalok dontéseit.

Lényeges szempont

— hogy a konyvviteli mérleget teljes kor leltar alapjan kell elkésziteni, az eszk6zok
és forrasok értéke valds adatok alapjan legyen meghatarozva,

— hogy a pénzforgalmi adatok valds gazdasagi események alapjan keriiljenek a be-
szamoloba,

— hogy a konyvviteli mérlegben értékben nem szerepld, mennyiségben nyilvantar-
tott hasznalt €s hasznélatban 1évo készletek, a kis értékii targyi eszk6zok és szel-
lemi termékeket leltarozasat is el kell végezni a Leltarkészitési és leltarozasi sza-
balyzatban meghatarozottak szerint.

Nem lényeges szempont
— ha a leltarozast adott évben az eszk6zokrol és azok allomanyaban bekovetkezett
valtozdsokrol mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett részletez6 analiti-
kus nyilvéantartassal vald egyeztetés helyettesiti.
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Jelentds dsszeg

— apénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-ot,

— ha a terven feliili értékcsokkenés 0sszege meghaladja a bekertilési érték 10 %-at,
vagy legalabb a 100.000 Ft-ot,

— ha az értékvesztés Gsszege meghaladja a bekertilési érték 10 %-at, vagy legaldbb
a 100.000 Ft-ot,

— a bekertilési érték részét képezo tételek elszamolasakor az eszkoz értékének utod-
lagos médositasa soran akkor kell a kiilonbozet 6sszegét jelentdsnek tekinteni, ha
az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de legalabb a szaz-
ezer forintot.

Nem jelentds dsszeg, ¢s a konyvekben nem kell kdnyvelni a terven feliili értékcsékkenés,
értékvesztés elszamolasabol adéddan azokat a tételeket, melynek Osszege nem éri el az el6-
z06 pontban meghatarozott értékhatart, azonban a terven feliili értékcsokkenés, az értékvesz-
tés elszamolasardl ebben az esetben is el kell késziteni a kimutatast.

3.3. Kivételes nagysagu vagy elofordulasa bevétel, kéltség, raforditas

A fent felsorolt szervek gazdalkodasa sordn azon tételek mindsiilnek kivételes nagysagu
vagy el6fordulasi bevételnek, koltségnek, raforditasnak, amelyek az allamhaztartas
szervezete vagyoni, pénziigyi helyzetének, miikddése eredményének megbizhat6 és valds
bemutatasahoz - tekintettel a koltségvetési szerv sajatossagaira is - sziikségesek, de kiemel-
ten a mérlegben, az eredmény-kimutatasban nem szerepelnek.

A kivételes nagysagu vagy el6fordulasu bevétel, koltség, raforditas tételeit a kiegészitd
mellékletben be kell mutatni.

A fent felsorolt szervek gazdalkodéasa sordn minden olyan bevétel, koltség, raforditas tekin-
tend6 kivételes nagysagunak, amely gazdasagi esemény értéke eléri, vagy meghaladja a jo-
vahagyott koltségvetési eldiranyzat f66sszegének 2 %-at.

Néhany példa a kivételes nagysagu és el6fordulasn tételekre:

- az 6nkormanyzat a tulajdonaban lév6 ingatlant a kényv szerinti érték tobbszoroséért
értékesiti,

- tartozasatvallalas,

- kovetelés, kotelezettség elengedés

- pénzeszkdzok végleges dtadasa

- pénzeszkozok visszafizetési kotelezettség nélkiili atvétele (ideértve a tamogatasokat
is),

- egyéb eszkozok térités nélkiili dtadasa vagy atvétele,

- térités nélkil nydjtott szolgaltatasok,

- kartéritések,

- fizetett, kapott kotbérek stb.

12
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3.4. Ertékelési elvek megviltoztatisa

Az el6z6 koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikdban régzi-
tett értékelési elvek csak akkor véltoztathatok meg, ha a valtoztatast el6idézo tényezok tar-
tosan, legalabb egy éven til jelentkeznek és emiatt a valtozas allandénak, tartésnak
minésiil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idOpontban kell végrehajtani, hogy a szabalyo-
zas és a koltségvetési beszamold Gsszhangja fennélljon. Ez esetben a valtoztatast el6idézo
tényezoket és szamszerlsitett hatdsukat a kiegészité mellékletben be kell mutatni.

Beszamol6 készitési kotelezettség

Az éallamhaztartasi szervezetek a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg forduldonapjaig terje-
do id6szakrol a konyvek zarasat kvetden bizonylatokkal, szabalyszerii konyvvezetéssel, az
Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartasokkal, a konyvviteli
zarlat soran készitett f6kdnyvi kivonattal, valamint leltarral alatimasztott éves koltségveté-
si beszamolot készitenek a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan kozzétett, kézponti-
lag meghatarozott nyomtatvany formaban és tartalommal.

Az éves koltségvetési beszamolot az Ahsz. altal el6irt formaban, magyar nyelven, forintban
kell elkésziteni.

4.1. Az éves koltségvetési beszamolo részei:

a) a koltségvetési szamvitelbdl biztosithaté:
— koltségvetési jelentés,
— maradvany kimutatas,
— adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, véalasztott tisztségvi-
selok Gsszetételérol,
— az 6nkormadnyzati alrendszer sajatos gazdalkodasdhoz kapcsolodo elszamolasok.

b) a pénziigyi szamvitelbdl biztosithaté:
— mérleg,
— eredmény-kimutatas,
— kiegészitd melléklet.

4.2. Az éves koltségvetési beszamolo osszedllitisahoz kapcsolodo idopontok, hatdridok

A mérlegkészités idopontja
— a mérleg egyes tételeihez kapcsoléddéan meghatdrozott azon — a koltségvetési év
mérleg-forduldnapjat kévetd — idopont, amely idopontig a megbizhat6 és valds
vagyoni helyzet bemutatasahoz sziikséges érkelési feladatokat el lehet €s el kell
végezni, valamint
— az az id6pont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozd gazdasagi események ha-
tasat konyvelni lehet.
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Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozé gazdasagi események hatasat legkésébb

a) az eliranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Aht. 34. §
(4) bekezdése szerinti esetben az ott megjelolt idépontig —,

b) a kovetelések, a végleges kitelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idopontjaig

lehet elszamolni.

Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan — az Ahsz. 30/A. § c) és d) pontjaban foglalt kivé-
tellel — a mérlegkészités id6pontja a kiltségvetési évet koveto6 év februar 25-e.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4) bekez-
désében foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében meghata-
rozott személy a felelds és azt a gazdalkodasi szabalyzatban megjel6lt személy(ek) készi-
ti(k) el.

Az éves koltségvetési beszamolot a gazdalkodd szerv vezetdje €s a gazddalkodasért felelGs
személy a hely és a datum feltiintetésével irjak ala.

4.3. A mérleg aldtamasztdisa leltdarral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséhez, a
mérleg tételeinek alatamasztasahoz olyan leltart kell 6sszeallitani és megérizni, amely té-
telesen, ellendrizhet6 modon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkdzoket és forrdsokat.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg fordulonapjara vonat-
kozdan el kell végezni.

A mérleget alatamaszto részletez6 leltar elkészitése minden évben kotelezo.
A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat a Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, tovabba az
Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatalya ald tartoz6 allamhaztartasi szerve-

zetek ,,Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat”-aban foglaltak szerint kell elvégezni, az
ott megjeldlt személyeknek.
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5. Ertékcstkkenés elszimoldsdanak szabalyai
5.1. A terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak szabdlyai

A Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak alap-
jén: az immaterialis javaknak, a targyi eszk6zoknek a hasznos élettartam végén varhaté
maradvéanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket eldrelathatéan hasznalni fogjak
(az értékcsokkenés elszamolasa).

Az év kozben allomanyba vett (lizembe helyezett) immaterialis javak €s targyi eszkdzok
terv szerinti értékcsokkenését a rendeltetésszerii hasznalatbavételtdl, az lizembe helyezéstol
kell elszamolni.

Az aktivalas, az lizembe helyezés az adott eszk6z rendeltetésszerii hasznalatbavételét jelen-
ti. A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idopontja az eszkoz szokasos
tevékenység keretében torténd rendeltetésszert hasznositdsanak kezd6 idépontja.

Az adott eszkozt akkor lehet rendeltetésszerlien hasznalatba venni, ha biztositottak a ren-
deltetésszerti mlikodés miiszaki, technikai, illetve jogi, hatdsagi feltételei, tovabba az adott
eszkozt a feladatellatdsahoz, miikodéshez ténylegesen hasznalni is fogjak.

A rendeltetésszeri hasznalatbavétel feltételei:
- az adott eszkdz a miszaki feltételek teljestlilése mellett a tényleges haszndlatra alkal-
mas, a probaiizemeltetés sikeresen befejez6dott,
- a sziikséges jogi, hatosagi engedélyek (hasznalatbavételi, érintésvédelmi, munkavé-
delmi, forgalmi engedély stb.) megvannak.

A feltételek teljesiilését dokumentalni kell. Ha a feltételek badrmelyike hianyzik, az adott
eszkdzt rendeltetésszeriien nem lehet hasznalatba venni, tovabba nem lehet {izembe he-
lyezni sem.

Az iizembe helyezést ,,Uzembe helyezési okmany”-on hitelt érdemld médon dokumen-
talni kell. Az lizembe helyezési okmanyrol nyilvantartast kell vezetni.

Az lizembe helyezés dokumentaldsaért €s a nyilvantartas vezetéséért Kiss Arpadné pénz-
ugyi uigyintézo felel6s.

Az értékesokkenés elszamolasdra az Ahsz. 17., 19. § eléirasait Kell alkalmazni.

Az értékcsokkenésre eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2) és (5)—(7) bekezdését kell alkalmaz-
ni.
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Az Ahsz. 17. § (2a) bekezdése alapjan az immateridlis javak esetén a terv szerinti érték-
csOkkenés leirasi kulcsa:
a)vagyoni értékll jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megéllapitott 1i-
nearis kulcs,
b)szellemi termékeknél 33%.

A vagyoni értékii jogoknal vizsgalni kell a tervezett hasznalati id6t, és a leirasi kulcsot ez
alapjan kell kiszdmitani.

Ha a tervezett haszndlati id0 a szerz6désbodl, megallapodasbdl nem éallapithaté meg, akkor
az értékcsokkenés elszdmolasara alkalmazhatd a 16 %-os leirasi kulcs.

A targyi eszkozok terv szerinti értékcsokkenését a tarsasagi adordl és az osztalékadorol szo-
16 1996. évi LXXXI. toérvény 2. szamu mellékletében meghatarozottak szerint kell elsza-
molni.

Az ingatlanokhoz kapcsolddo vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsokkenésének leirdsi
kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értékii
jog kapcsolodik.

Terv szerinti értékcs6kkenést a mar rendeltetésszeriien hasznalatba vett, {izembe helyezett
immateridlis javak, targyi eszkdzok utan kell elszamolni addig, amig azokat rendeltetésiik-
nek megfelelden hasznaljak.

Az Ahsz. 53. § (6) bekezdésének d) pontja szerint a terv szerinti értékcsokkenés elszamola-
sat a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

Nem szamolhaté el terv szerinti értékcsdkkenés a foldteriilet, a telek (a banyamivelésre,
veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd, a képzo-
miivészeti alkotas, a régészeti lelet bekertilési (beszerzési) értéke utan, és az lizembe nem
helyezett beruhdzéasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkdznél, amely értékébol
a haszndlat soran sem veszit, vagy amelynek értéke — kiilonleges helyzetébdl, egyedi mi-

voltabol addodoan — évrdl évre né.

A fent felsorolt szervek nem folytatnak vallalkozési tevékenységet, igy az értékcsékkenés
Osszegének megosztasaval kapcsolatban nem hatdroznak meg lényeges szempontokat.

5.2. A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsdnak szabdlyai.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és ¢) pontja alapjan ter-
ven feliili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha
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— az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan
lecsokken, mert az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast
is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas, meg-
semmisiilés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;

— a vagyoni értékl jog a szerzddés modosuldsa miatt csak korlatozottan, vagy
egyaltalan nem érvényesitheto.

A terven feliili értékcsokkenés elszamoléasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az im-
materialis joszag, a targyi eszk6z, a beruhazas hasznalhatdsidganak megfeleld, a mérlegké-
szitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis joszag, a targyi eszkdz, a beruhdzas rendeltetésének megfele-
I6en nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immate-
rialis javak, a targyi eszk6zok, a beruhdzasok koziil - a terven feliili értékcsdkkenés elsza-
moldasa utan - ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak bizonylataként a koriilmények leirdsaval, az
okok megnevezésével, valamint az eszkdzok azonosité adatainak pontos megjeldlésével
irasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyz0konyv) kell késziteni.

Nem szamolhaté el terven feliili értékcsékkenés a mar teljesen leirt immaterialis joszag-
nal, targyi eszkdznél.

A terven feliili értékesokkenés visszairasara vonatkozo szabélyokat az Ahsz. 19. § (1)
bekezdése rogziti.

A targyi eszk6zok terven feliili értékcsokkenésének meghatarozdsahoz és annak visszaira-
sahoz biztositani kell az adatok Osszegylijtését, az informaciok feldolgozasat, valamint a
terven feliili értékcsokkenési leirasara és annak visszairdsara vonatkozo javaslat elkészité-
sét.

A terven feliili értékcskkenés, valamint annak visszairdsara vonatkozo javaslat elkészité-
sének hatarideje a targynegyedévet kdvetd honap 15. napja.

A terven feliili értékcsokkenés, valamint annak visszairasdra vonatkozo javaslat elkészité-
séért Kiss Arpadné pénziigyi tigyintézo felelos.

A terven feliili értékcsokkenést és annak visszairasat a jegyzd hagyja jova.
Az Ahsz. 21. § (2) bekezdése alapjan a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok utan

a terven feliili értékcsokkenést a koncesszid jogosultja, a vagyonkezel$ adatszolgaltatasa
alapjan kell megallapitani.
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5.3. A kis értékii immateridlis javak, targyi eszkozok elszdmoldsa

Az Ahsz. 1. § 4. pontja szerint kisértékii immaterialis javak, targyi eszkozok: a kettészaz-
ezer forint egyedi értéket nem meghaladd bekeriilési értéki vagyoni értéki jogok, szellemi
termékek, targyi eszk6zok.

A kisérték{i, 200 eFt alatti bekeriilési ért€kil immaterialis javak, targyi eszk6zok bekeriilési
értéke a beszerzést, iizembe helyezést, hasznalatba vételt kdvetoen, legkésdbb az 53. § (6)
bekezdés d) pontja (negyedéves kdnyvviteli zarlat) szerinti elszdmolasok soran terv szerinti
értékcsokkenésként egy dsszegben elszamolando.

Ezekrdl az eszkdzokrol mennyiségi nyilvantartast kell vezetni, és a leltarozasi és leltarké-
szitési szabalyzatban meghatarozott id6kdzonként és mddon leltarozni kell.

6. Maradvanyérték meghatarozasa

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszerii hasznalat-
bavétel, az lizembe helyezés idépontjdban — a rendelkezésre 4ll6 informacidk alapjan, a
hasznos élettartam fliggvényében — az eszk6z meghatarozott, a hasznos élettartam végén
varhatdan realizalhat6 értéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke valosziniisithe-
toen nem jelentds.

Nem jelentds a maradvanyérték, ha annak 6sszege a bekertilési érték 10 %-at nem éri el.
Nem jelentds akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetését6l megfosztva (szétszedve),

vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatéan nem lesz értékesitheto.

Szoftverek és szamitastechnikai eszk6zok esetében a maradvanyérték minden esetben nulla
forint.

Az Ahsz. 17. § (4) bekezdése szerint a huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek,
berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megéllapitasa soran
nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

A maradvanyérték 6sszegére Herodekné LdszIo Szilvia vezeté-tandcsos tesz javaslatot.

A maradvanyérték 0sszegét a jegyzd hagyja jova.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni

- az analitikus nyilvantartasban és
- az lizembe helyezési okmanyon.
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7. A vagyoni értékii jog, szellemi termék, tirgyi eszkézok, valamint a tulajdoni részese-
dést jelent6 befektetés értékhelyesbitésének dltalinos szabalya

A fent felsorolt szervek nem kivannak élni a vagyoni értékii jog, szellemi termékek, targyi
eszkozok, tovabba a befektetett pénziigyi eszk6zok - Szt. 57. § (3), valamint az Ahsz. 19. §
(2) bekezdésében biztositott - piaci értékre torténd atértékelésének lehetdségével.

8. A készletek elszamolasanak és nyilvantartasanak szabadlyai

Az Ahsz. 14. sz. melléklete alapjan nem kell nyilvantartani az egyszeri igénybevétellel
elhasznaléodo készleteket.

A fent felsorolt szervek beszerzési értéktol fiiggetleniil azonnal koltségként elszamoljak az
azonnal felhaszndalasra kertil6

— irodaszereket,

— nyomtatvanyokat,

— takarito és tisztalkodasi szereket,

— karbantartési anyagokat,

— munkaruhat, védéruhat,

— gydgyszereket,

— egyéb lizemeltetési anyagokat.

Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levé munkahelyi készle-
teket, de mennyiségi nyilvantartast ezekrél az eszkdzokrdl vezetni kell.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrél, amelyekkel a foglalkoztatasi jogvi-
szony megszinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszamok) a nyilvan-
tartdsban a foglalkoztatott azonositasdhoz sziikséges adatokat és a kiadott készlet mennyi-
ségét is nyilvan kell tartani.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet
az eszkoz jellemz6je szerint megkovetelne abban az esetben, ha azt nem értékesitenék.

A szamviteli politika részét képezd Eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata tartalmazza
azokat az eljarasokat, kialakitott modszereket, melyet az eszkdzok €s forrasok egyedi vagy
csoportos értékelése soran alkalmazni kell.

9. Behajthatatlan kévetelés tiorlése
Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 1. pontja alapjan behajthatatlan kivetelés az Szt. 3. § (4) be-
kezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthet6

behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kdzvetleniil nem vezetett eredményre és a
végrehajtast szlineteltetik.
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Az Szt. alapjan behajthatatlan kovetelés az a kovetelés,

a) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtds soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet
a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kézvetleniil nem veze-
tett eredményre €s a végrehajtast sziineteltetik, az dvatossig elvébodl kovetkezden
a behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyzokonyv alapjan - vélelmezheto),

b) amelyet a hitelezd a csédeljaras, a felszamolasi eljaras, az 6nkormanyzatok adds-
sagrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

c¢) amelyre a felszamolo altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fede-
zet,

d) amelyre a felszamolés, az adéssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfeloszta-
si javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyésos
eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos kéltségek nincsenek aranyban a kovetelés
varhatdan behajthaté osszegével (a fizetési meghagydsos eljaras, a végrehajtas
veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az adds nem lelhetd
fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és a felkutatdsa ,,igazoltan” nem jart
eredménnyel,

/) amelyet birosag eldtt érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Behajthatatlannak minésitett kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni,
azt az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozott el kell sza-
molni.

A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindsitett kovetelés dsszegét bizo-
nyitani (dokumentalni) kell.

A behajthatatlansag tényének megallapitasanak alapjaul szolgalo irdsos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért felelosek:

- az adokovetelések esetében Csendes Rendta gazdalkodasi eléadé, Herédekné
Laszlé Szilvia vezeté-tanacsos

- az egyéb kovetelések esetében Csendes Renata gazdalkodasi eléadé, Her6dekné
Laszl6 Szilvia vezeto-tanacsos

- A kovetelések behajthatatlansag cimén val6 torlésének jévahagyasara a jegyzd
jogosult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kovetelés leirdsa
nem mindsiil — az Aht. 97. §-ban meghatdrozott — kivetelés elengedésének.

10. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa
Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjan a kiilfoldi pénzértékre szol6 kotelezettség (kotelezett-

ségvallalas, mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghatarozasakor a valutat, a devi-
zat a Magyar Nemzeti Bank altal kdzzétett, hivatalos arfolyamon kell forintra atszamitani.
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Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan, ha a Magyar Nemzeti Bank éltal nem jegyzett és
nem konvertibilis valutat, illetve ilyen szold eszkdzoket és kotelezettségeket (kotelezett-
ségvallalas, mas fizetési kotelezettség) kell forintra atszamitani, az atszamitast a Szt. 60. §
(5) bekezdése szerinti mdédon kell elvégezni.

11. Jelentés és nem jelentds Gsszegii hiba

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapjan: jelentds dsszegii a hiba, ha a hiba megallapi-
tasanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon koltségvetési évet érintben megallapitott
hibak, hibahatasok egylittes (el6jeltd] fliggetlen) Gsszege eléri, vagy meghaladja a koltség-
vetési év mérleg-f6osszegének 2 %-at, vagy — ha a mérleg-foosszeg 2 %-a meghaladja a
szazmillio forintot — a szazmillié forintot

Nem jelentds dsszegii a hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiil6nb6z6 ellenérzések so-
ran, egy adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilén) feltart hibak és hibahata-
sok egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) 6sszege nem haladja meg a jelentés Gsszegii hiba elé-
zokben meghatarozott értékhatarat.

A jelent6s 6sszegti hibdk hibahatdsait a mérlegben és az eredmény-kimutatasban kiilon osz-
lopban be kell mutatni.

Az Ahsz 9. § (2) bekezdésében foglalt elbiras alapjan: Ha az ellendrzés az eléz6 éves kolt-
ségvetési beszamold(k)ban elkovetett jelentds Osszegii hiba(ka)t allapitott meg, a - mérleg-
készités idopontjaig megismert €s nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a véglegessé valt
megallapitasok miatti - mddositasokat a mérleg minden tételénél az el6z6 adatok mellett
be kell mutatni. Ilyen esetben a mérlegben kiilon-kiilén oszlopban szerepelnek az elézo
mérleg adatai, a médositasok, valamint az Ahsz. 7. § szerinti idszak adatai. A megallapi-
tott jelentds dsszegii hiba(k) dsszegével az el6z6 mérleg adatai nem moédosithatok.

Az Ahsz 23. § (2) bekezdésében foglalt eléiras alapjan: Ha az ellendrzés az elézd éves
koltségvetési beszamold(k)ban elkdvetett jelentds 6sszegli hiba(ka)t allapitott meg, a - mér-
legkészités idopontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a véglegessé
valt megallapitasok miatti - modositasokat az eredmény-kimutatas minden tételénél az elo-
z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben az eredmény-kimutatasban kiilon-kiilon
oszlopban szerepelnek az el6z6 eredmény-kimutatas adatai, a mddositdsok, valamint az
Ahsz. 7. § szerinti idészak adatai. A megallapitott jelentés dsszegii hiba(k) dsszegével az
el6z6 eredmény-kimutatas adatai nem moédosithatok.

12. Az altalanos koltségek és kiadasok, valamint bevételek felosztasanak modszerei
12.1. Az altalanos koltségek és kiaddsok felosztasanak modszerei

A kiadas tényleges pénzkiadas, a koltségvetési szerv tényleges pénzeszkozeinek csdokkené-
sét jelenti. A kiadas lehet csak pénzmozgés és lehet koltséggel jard pénzkiadas is. A kiadas
eszkoz csokkenést is jelenthet (pl. a szerv anyagot ad ki raktarrol, melybél a felhaszndlds
soran koltség lesz).
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A koltség az idoszaki tevékenység - termék el6allitds, szolgaltatas - megvaldsitasa érdeké-
ben felmeriild - anyagok, gépek, munkaerd - felhasznalasok pénzben kifejezett értéke. Ez
lehet eszkdzfelhasznalas értéke, felhasznéldssal egyidejli kiadas.

A 6-7. szamlaosztaly a vezet6i informdcios igények kielégitésére, ezen beliil elsésorban a
szervezeti egységek elszdmoltatasara, a koltséggazdalkodas, az 6nkoltségszamitas sajatos
rendszerének kialakitdsara hasznalhato.

A 6. szamlaosztalyban azokat a koltségeket, kiaddsokat kell konyvelni, amelyek kdzvetle-
niil kormanyzati funkciéra nem szamolhatok el, felmeriilésiikkor csak azok felmeriilési he-
lye allapithat6 meg.

Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi szempontbdl koriilhatarolt szerve-
zeti egységek, melyek tobb tevékenységet szolgalnak.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt dltalanos koltségeket €s kiadasokat kiilénb6z6 mutatosza-
mok, vetitési alapok segitségével fel kell osztani a tevékenységek kozott.

A 6. szamlaosztalyban kényvelt szervezeti egységek altalanos koltségeit a kovetkezdk sze-
rint osztjuk fel a tevékenységekre:

— az egyéb kisegitod részlegek koltségeinek felosztasa
= a konyha esetében sulyozott élelmezési adagszam
alapjan torténik.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat — a 7. szamlaosztaly konyv-
viteli szamlaira, valamint a 003. Kiadasok nyilvantartési ellenszamlan nyilvantartott kiada-
sok felosztasat a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

12.2. A bevételek felosztisdnak modszerei

Bevétel a koltségvetési szerv gazdasagi tevékenységével Gsszefliggésben, vagy arra tekin-
tettel barmely jogcimen és barmely formaban megszerzett vagyoni érték.

Az eredményszemléletii bevételeket a kovetkezd bontasban tartjuk nyilvan
— eszkozok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei,
— egyéb miikddési célu tamogatasok eredményszemléletl bevételei,
— felhalmozasi célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei.

Az eszkozok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletil bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltata-
sok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B405. Ellatasi dijak rova-
tokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szdmlakon kovetelésként nyilvantartott 6ssze-
geket.
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Az egyéb miikddési célu tdmogatdsok eredményszemléletii bevételei kozott kell elszamolni
az egységes rovatrend B16. Egyéb miikodési célu tamogatasok bevételei allamhaztartadson
beliilrél és B65. Egyéb miikddési célu atvett pénzeszkdzok rovatokhoz kapcsolodédan veze-
tett nyilvantartasi szadmldkon kdvetelésként nyilvantartott Gsszegeket.

A felhalmozasi célu tdmogatasok eredményszemléletli bevételei kozott kell elszamolni az
egységes rovatrend B25. Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok bevételei allamhaztartason
beliilr6]l és B75. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszk6zok rovatokhoz kapcsolédoan
vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket.

A bevételek felosztasi modszerének kivalasztasanal a fent felsorolt szervek nem hatdroznak
meg lényeges szempontokat, mivel véllalkozasi tevékenységet nem folytatnak, a bevétele-
ket az alaptevékenység megfeleld kormanyzati funkcidjara szamoljak el.

13. Szamviteli bizonylatok
13.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

A Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miiveletr6l, esemény-
6], amely az eszk6zok, illetve az eszkozok forrasainak allomanyat vagy Gsszetételét meg-
valtoztatja, bizonylatot kell kiéllitani (késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) fo-
lyamatat tiikr6z6 6sszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A szamviteli (kényvviteli) nyilvantartdsokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alap-
jan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerti az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mii-
veletre (eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben régzitendd és a mas jogszabalyban eloirt
adatokat a valosagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altala-
nos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirasszeriien javitottak.

A fékoényvi konyvelés, az analitikus nyilvantartdsok és a bizonylatok adatai kozotti egyez-
tetés és ellendrzés lehetéségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi
vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A szamviteli bizonylatokra, a szigori szamadasi kételezettségre és a bizonylatok megdrzé-
sére egyarant a Szt. 166-169. §-at kell alkalmazni.

13.2. Idegen nyelven kidllitott bizonylatok
A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) bekezdésé-

ben foglaltaktol eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve intéz-
kedés jellemz6i indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.
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Az idegen nyelven kibocsétott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a valésagnak
megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyilvantartdsokban
torténo rogzitést megeldzéen — magyar nyelvre le kell fordittatni és a magyar nyelvil szam-
viteli bizonylatot a forditast végz6 személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvi forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatol-
ni.

A magyarul is feltiintetend6 adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonyla-
ton szerepeltetendd tételek szama, kiilonb6zdsége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi
esemény jellege hatarozza meg, ebbdl kévetkezoen az esetenként més és mas lehet. Altala-
ban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a kdnyvviteli elszamolashoz, az analitikus
¢és fékonyvi nyilvantartasok vezetéséhez, az add- és egyéb bevallasok elkészitéséhez sziik-
séges.

A magyartdl eltéré (idegen) nyelven kiéllitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a ma-
gyar nyelvre térténd forditast, aminek elkészittetéséért a jegyzd, intézményvezetok felel6-
sek.

13.3. A kibocsdtott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének, megbizhato-
sdgdnak igazoldsa

A Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a bizonylat (ideértve mind a kibocsatott,
mind a befogadott bizonylatokat) alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatosaga - ha az mas
moddon nem biztosithato - a gazdalkodo képviseletére jogosult személy (ideértve a Polgari
Torvénykonyv szerinti képviseletet is), vagy belsd szabélyzatban erre kiilon feljogositott
személy aldirasaval is igazolhato.

A fentiek figyelembevételével a kibocsatott, valamint a befogadott bizonylatok alaki és tar-
talmi hitelességének €s megbizhatosaganak igazoldséra a kovetkez6 személyek jogosultak:

— Szank Ko6zségi Onkormanyzat, Szanki Polgarmesteri Hivatal esetében: Nagy Klara
vezetd-fOtanacsos

Az elektronikus dokumentumok, iratok akkor fogadhatok el szamviteli bizonylatként, ha
azok az elektronikus aléirasrdl szo6l6 térvény szerinti legalabb fokozott biztonsagu elektro-
nikus alairdssal €s idObélyegzével vannak ellatva, tovabba megfelelnek a szamviteli tor-
vény szamviteli bizonylatokra vonatkozo elbirasainak. Az elektronikus dokumentumok,
iratok bizonylatként torténd alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatésaganak
kovetelményeit mas jogszabaly is meghatarozhatja.

13.4. A konyvelés modjdra, az érintett kényvviteli szamldkra valo hivatkozds
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A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a konyvviteli elszdmolast kézvetleniil
alatdmasztd bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a konyvelés maodja-
ra, az érintett konyvviteli szdmldkra torténé hivatkozasnak.

Ennek a térvényi eldirasnak a szdmviteli politika hatalya ala tartozé allamhaztartasi szerve-
zetek kozvetleniil, a kdnyvviteli szamlak szamanak az utalvanyon — réviditett utalvanyon —
térténd feltiintetésével, tesznek eleget.

14. Konyvviteli szolgaltatas

A konyvviteli szolgaltatds a konyvvezetési, beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése
érdekében elvégzendo feladatok Gsszessége.

A koényvviteli szolgaltatas korébe tartozik
— a fékonyvi és kapcsolddé analitikus nyilvantartasok vezetése,
— a beszamold Osszedllitasa, a beszdmoldban szereplé adatok elemzése, a gazda-
sagi dontéseket megalapozo kovetkeztetések levonasa,
— a beszamoloban szereplé adatok jogszeriiségének, szabalyszeriiségének, meg-
bizhatdsédganak, bizonylatokkal valé aldtdmasztasanak biztositdsaval a valo-
sagnak megfeleld belso és kiils6 informaciok eldallitasa, szolgaltatasa.

A konyvviteli szolgéltatas korébe tartozd feladatok irdnyitasaért és vezetésért a jegyzd, el-

latasaért a pénziigyi iigyintézok felelnek, akik az eldirt szakmai képesitéssel rendelkeznek,
és ennek megfelelden a tevékenység ellatasara jogosité engedéllyel rendelkeznek.
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ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szamviteli politika 2020. janudr 1-jét6] 1€p hatalyba, ett6l az idéponttdl kezdédden a
korabban hatélyos szamviteli politika hatalyat veszti._

Szank, 2019. december 27.

incze Janosné
jegyz

...................

Varga Ferencnd*
polgarmester
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allamhaztartas szervezete 1. szamu melléklet

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrol, targyi eszkdzokrol

Nyt. szam: ............ /2020.

1.) Immaterialis joszag, targyi eszk6z megnevezése:

..........................................................................................................

.............................................................................................

3.) Az allomany novekedés oka:
a.) sajat kivitelezésii beruhazas, felujitas,
b.) idegen kivitelezésii beruhdzas, felgjitas
c.) vasarlas, felgjitas,
d.) téritésmentes munkaval torténo létrehozas,
e.) térités nélkiili (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvétel,
f.) ajandék, hagyaték,
g.) tobblet.
4.) Szallitd, térités nélkiilli 4atadd, ajandékozo, hagyaték atadd megnevezése:

................................................................................................................................

......................................................................................................

6.) Uzembe helyezésig felmeriilt beszerzési, eloallitasi koltség: ............coouuvee..n. Ft
7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzési
értékbe beszdmitandd 6sszeg: .......ocevviiiiiiiiiiiniinnn Ft

8.) Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkoz, illetve az ajandékként, ha-
gyatékként kapott eszkoz tovabba - a nem adminisztracios hibabdl eredéen - tébbletként
fellelt eszkdznek az allomanyba vétel idépontjaban ismert piaci értéke: .............. Ft

9.) A téritésmentes munkaval létrehozott eszk6éz allomanyba vétel idépontjaban ismert piaci
értéke: ...oooiiiiiii Ft

10.) Maradvany érték 6sszege: ........ooovvviiiiinninn. Ft

11.) Uzembe helyezés (hasznalatba vétel) napja: ................coeevevvuuneeennnnnnn.

Az immaterialis jészag, targyi eszkoz iizembe helyezését (hasznalatbavételét) elrendelem.

.................................... 22020 i,
szervezet vezetdje lizembe helyezést végzo/k/
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Megismerési nyilatkozat

A 2020. januar 1-t6] hatalyos szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.
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