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BESZERZESI SZABALYZAT

Az allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés meghatdrozza a koltségvetési szervek részére, hogy a miikodéshez,
gazdalkodashoz kapcsol6d6 €s pénziigyi kihatdssal bir6, jogszabdlyban nem szabélyozott
kérdéseket bels6 szabdlyzatban kell rendezni. A szabdlyozdst igénylé feladatok koziil a
beszerzések lebonyolitdsdval kapcsolatos eljdrdsrend a Beszerzési szabdlyzatban Keriilt
el6irédsra.

Szank Ko6zségi Onkorményzat mint megrendeld (a tovabbiakban: megrendeld) kozbeszerzési
eértékhatdr alatti beszerzéseinek lebonyolitdsdval kapcsolatos eljardsrendjérdl sz6l6,
beszerzési szabdlyzatdt az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovdbbiakban:
Aht) a kozbeszerzésekrol sz6l6 2011. évi CVIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.), az
allamhdztartasrél szél6 torveny végrehajtdsaré]l rendelkez6 368/2011. (XI. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr)es az dllamh4ztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (L. 11.) Korm.
rendelet (tovdbbiakban: Ahsz.) eldirdsai, valamint a gazdasagi szervezet iigyrendjében
foglaltak alapjdn a kovetkezOk szerint hatdrozza meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a megrendelé kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzéseinek dltaldnos szabdlyait, az eljarasi és dokumentécids részletszabélyokat, az egyes
jog- €s hatdskorok gyakorldsénak rendjét.

1.1. A szabalyzat hatdlya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatirt el nem éré —
drubeszerzésre, €pitési beruhdzdsra valamint szolgéltatds megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozdsdban az 6nkormdnyzat, a polgdrmesteri hivatal vagy a roma
nemzetis€gi dnkorményzat a megrendeld vagy ajdnlatkéro.

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kézbeszerzésekrol sz6l6 2011. évi CVIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ald tartozd, valamint a katasztréfa okozta kdrok elhdritdsa
érdekében sziikségessé vald, azonnali beszerzésekre.
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2. A szabailyzat alapelvei

— A beszerzésekhez kapcsolédéan biztositva legyen a verseny tisztasiga és
nyilvanossaga, az esélyegyenldség és az egyenlé bandsméd az ajanlattevOk szdmara.

— Az e szabdlyzatban meghatdrozott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
osszhangban a johiszemiség kovetelményének megfelelden kell gyakoroln, illetdleg
teljesiteni.

— A beszerzések sordn az ajanlattevoknek torekednie kell a kornyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.

3. Ertelmez6 rendelkezések

Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé
gazdasdgi tdrsasdg, akinek az ajdnlatkéré az ajdnlat kérését kozvetleniil
megkiildi, illetve az ajdnlatkérés alapjan a beszerzés trgydban ajénlatot nyijt
be.

Beszerzés: A Kbt-ben meghatédrozott értékhatart el nem éré épitési beruhdzis, felyjitas,
drubeszerzés, szolgdltatds megrendelés.

Arubeszerzés: Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek tdrgya forgalomképes és birtokba
vehet6 ing6 dolog tulajdonjogdnak vagy hasznélatéra, illetdleg hasznositdséra
vonatkoz6 jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése a
megrendeld részérol.

Epitési beruhazas, feldjitas: Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek térgya az épitési
tevékenységgel az épitett kornyezet alakitdsardl és védelmérél sz616, tobbszor
médositott 1997. évi LXXVIIL torvény 2. § 36. pontja, valamint annak
tervezésével Osszefiiggé munka megrendelése a megrendeld részérél.

Szolgaltatds megrendelése: Az olyan — &rubeszerzésnek és épitési beruhdzdsnak nem
mindsiilé — visszterhes szerzédés, amelynek tirgya kiilonosen valamely
tevékenység megrendelése a megrendeld részérol.

Egybeszamitds értelmezése: A becsiilt érték kiszdmitdsa soran egybe kell szdmitani, azon
hasonlé druk beszerzésére, vagy szolgiltatdsok megrendelésére irdnyulé
beszerzések €rtékét, amellyel kapcsolatban a beszerzési igény egy id6ben meriil
fel, valamint ugyanazon €pitési beruhézas megval6sitdsara irdnyul.

Ha a szerzédés tobb — egymadssal sziikségszerlien Osszefiiggd — beszerzési targyat foglal
magdban, a meghatdrozé értékil beszerzési targy szerint kell a szerz6dést mindsiteni.
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4. Osszeférhetetlenség

A beszerzések el6készitésében, az ajdnlatok elbirdldsdban és a dontéshozatalban részt vevd
személy, illetdleg szakértd

— nem lehet az ajdnlattevd, illetve az ajénlattevének vagy az ajanlatkéré képvisel6jének
hozzétartozdja vagy kozeli rokona (Ptk. 685. § b) pont)

— nem allhat az ajénlattevével munkaviszonyban vagy egyéb szerzédéses jogviszonyban

— nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa vagy résztulajdonosa

A beszerzések elOkészitésében, az elbirdldsdban és dontéshozatalban részt vevd a vele
szemben fennall6 Osszeférhetetlenségi okot kételes haladéktalanul bejelenteni a Jegyzonek, a
Jegyz0 esetében a Polgdrmesternek, illetve a Képvisels-testiiletnek.

Osszeférhetetlenségi ligyben vita esetén a Képvisel6-testiilet dont.

II.
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

1. A beszerzési eljaras

A beszerzési eljards megkezdése elott a kozbeszerzési értékhatirokat €s a becsiilt érték
szamitdsdra vonatkozé Kbt.-ben meghatdrozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megdllapitdst nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatdly ald abban az
esetben a Beszerzési szabdlyzatban meghatdrozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért
a jegyz0 a felelds.

— Ha a beszerzés egyedi értékhatdra nem éri el beszerzésenként a brutté 3.000.000 Ft-ot, a
beszerzésekhez nem sziikséges irdsos ajanlatkérés.

— Ha a beszerzés egyedi értékhatdra beszerzésenként eléri a brutté 3.000.000 Ft-ot, de nem
éri el a bruttd 5.000.000 Ft-ot, a beszerzési eljrast legaldbb két ajanlattevstol torténd drajanlat
kérésével kell megkezdeni.

— Ha a beszerzés egyedi értékhatdra beszerzésenként eléri a brutté 5.000.000 Ft-ot, a
beszerzési eljarast legaldbb hdrom ajanlattev6tol torténd drajanlat kérésével kell megkezdeni.

— Az ajdnlatkérés torténhet:

postai levélben,
— e-mailben,

— faxon,
személyesen.

!
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Ajénlatkérésre a Szank K6zségi Onkormanyzat esetében a polgdrmester, mint a megrendeld
képviseldje jogosult.

Az ajanlatkérd az ajanlatteviknek koteles ugyanazon ajdnlatkérést megkiildeni— az egyenl
es€ly biztositdsa érdekében —, abban adatmddositds nem végezhets. A beszerzés targyat ugy
kell meghatdrozni, hogy annak alapjdn az ajénlattevék megfeleld ajanlatot tehessenek és a
benytjtott ajdnlatok Osszehasonlithaték legyenek. Az ajénlatkérés nem mindsiil
megrendelésnek (kotelezetiségvallaldsnak). Az ajanlattételi hatdridét gy kell megallapitani,
hogy az ajanlattevék egyenl6 eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.

A beszerzés tdrgydval Osszefiiggésben az ajénlatkérésnek legaldbb az aldbbiakat kell
tartalmaznia:

a) akoltségvetési szerv megnevezését, cimét;

b) a Beszerzési szabdlyzatra torténd hivatkozast;

c) abeszerzés targydnak pontos meghatarozdsat, fébb adatait;

d) a teljesités helyét, hatdridejét, az ellenszolgéltatdssal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket;

e) az ajanlat benyujtdsdnak mddjat, hatdridejét;

f) az ajdnlat elbirdldsdnak szempontjait;

g) a szerzddéskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés létrejotte
szerz6déskotést igényel).

A beszerzés tdrgydval Osszefiiggd ajanlatkérés dokumentumdt az 1. szdmu melléklet
tartalmazza.

Nem sziikséges {rdsban hdrom ajanlattevotdl drajénlatot kérni amennyiben:
— abeszerzés egyedi értékhatdra nem éri el a brutté 3.00.000 Ft-ot,

— abeszerzés azonnali teljesitésével anyagi kdr elézhetd meg,

Az ajdnlatok beérkezését kovetden a kotelezettségvéllaldsra jogosult dont a beszerzés
végrehajtasardl.
A beszerzés végrehajtasardl sz616 dontés sordn a

a) legalacsonyabb 0sszegii ellenszolgaltatast, vagy
b) az dsszességében legelényssebb ajanlatot

kell figyelembe venni. Amennyiben az Osszességében legelénydsebb ajanlat keriil
kivélasztdsra, annak okat irdsban a dontéshozénak indokolni kell.

Az ajanlatok a kifizetés dokumentumédt képezik, - attél fiiggetleniil, hogy a
kotelezettségvallalds frdsban, vagy nem {rdsban tortént - ezeket a szamldk mellé csatolni kell,
melynek végrehajtaséért az ajdnlatkérd személy a felelis.

- Ha a beszerzés egyedi értékhatdra nem éri el beszerzésenként a brutté 200.000 Ft-ot, a
beszerzésekhez nem sziikséges irdsos kotelezettségvallalds.

- Ha a beszerzés egyedi értékhatéra eléri beszerzésenként a 200.000 Ft-ot, de nem éri el
beszerzésenként a brutté 3.000.000 Ft-ot, a beszerzésekhez sziikséges 1irdsos
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kotelezettségvallalds. A kotelezettségvéllalds formadja a megrendeld altal alirt irdsos

Megrendel6, amelyet a szdmla mellé csatolni kell. Ennek végrehajtasaért a megrendeld a
felelGs.

- Ha a beszerzés egyedi értékhatdra beszerzésenként eléri a brutté 3.000.000 Ft-ot, a
beszerzésekhez irdsos kotelezettségvallalds sziikséges. A kotelezettségvallals formédja a
beszerzésben résztvevd felek 4ltal aldirt irdsos szerz6dés vagy megallapodis, amelyet a
szdmla mell€ csatolni kell. Ennek végrehajtdsdért a megrendelé a felelds.

Az ajénlatkér6, a megrendeld beszerzésének végrehajtdsarsl dontést hozé irdsos jovéhagyésa
mellett sziikség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsigara is figyelemmel — a
beszerzési eljardsban megfelelé szakértelemmel és tapasztalattal rendelkezd kiilsé szakértot
kérhet fel kdzremiikdésre.

1L
EGYEB RENDELKEZESEK

A pénziigyi kihatdssal bir6 beszerzések kapcsdn a kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvanyozds végrehajtdsi szabdlyait a
vonatkoz6 gazdilkoddsi szabdlyzatok tartalmazzik.

A beszerzések végrehajtdsdnak szabdlyszerliségét a FEUVE keretében ellenérizni kell,

melynek tapasztalatair6l a képviselo-testiiletet — az éves munkatervben foglalt idépontban — a
Jjegyzoének tédjékoztatni kell.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabélyzat a Képvisel6-testiilet altal torténé elfogaddsdnak napjdn Iép hatélyba.
A mindenkori kbzbeszerzési értékhatirt elérd, vagy azt meghaladé beszerzések rendjét a
Kozbeszerzési szabdlyzat tartalmazza

A jegyz6nek kell gondoskodni, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat 2. szdmii mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljak a hatdlybalépés napjdval egyidejlileg.

Az érintett dolgoz6k munkakori lefrdsdban szerepeltetni kell a Beszerzési szabélyzatban
nevesitett felel6sségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyz6 a felelds.

A beszerzési tevékenységben résztvevd személyek kotelesek a vonatkozd jogszabélyok és a
Jelen szabdlyzat el6irdsait dttanulményozni, értelmezni €s az azokban foglaltak szerint a t6liik
elvéarhat6 gondossaggal eljarni.

A beszerzési tevékenységben résztvevd személyek, amennyiben megitélésiik szerint
sziikségessé vilik a jelen szabélyzat kiegészitése vagy médositdsa — indokolt észrevételeikkel,
illetve javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni a jegyzdnél.

A szabdlyzat rendelkezéseit csak a hatalybalépését kévetden felmeriilt beszerzésekre
kell alkalmazni.

A Beszerzési szabdlyzat kiaddsra keriilt és megtaldlhatd:
1) irattar
2) jegyzd
3) polgarmester
4) gazdalkodas

Szank 2019. augusztus 26.

ZARADEK:

Szank Kozségi Onkormdnyzat Képviselo-testiilete a Beszerzési Szabdlyzatot a
65/2019.(VIIL.26.) OH szdmd hatarozatival elfogadta.

Szank, 2019. augusztus 26.

=polgarmester
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1. szdmii melléklet

Koltségvetési szerv megnevezése

cime
Targy: Ajanlat kérése
A (koltségvetési szerv megnevezése) Beszerzési szabélyzatdnak alapjin a

................................ (beszerzés tdrgydnak pontos meghatdrozdsa, f6bb adatai, ddtuma)
A beszerzés teljesités helye a polgdrmesteri hivatal/intézmény. A beszerzés targyaért fizetett
ellenszolgéltatds 8 banki napon beliil 4tutaldsra keriil. A beszerzés térgydban az ajanlatot e-
mailben/faxon (stb.) ....... (év, hd, nap) kell a polgdrmesteri hivatal/intézmény ezzel
megbizott jegyzOje/eldadja részére eljuttatni. Az ajdnlat elbirdldsa sordn a legeldnydsebb
drajéanlatot benyujté keriil kivalasztdsra.

A szerz08déskotés feltételei: (amennyiben indokolt)

Kelt,....ccooveeeiiii. év .....hé.....nap

(beosztds)

10



Beszerzési szabdlyzat

Megismerési nyilatkozat

2. szdmii melléklet

A Beszerzési szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudom4sul veszem hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem sorédn koteles vagyok betartani.
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