SZANKI POLGARMESTERI HIVATAL
SZABALYZAT

a koztisztviselok vagyonnyilatkozat-tételérél, atadasarol, kezelésérsl
nyilvintartasarél, az abban foglalt adatok védelmérél és az ellenérzési eljaras
kezdeményezése el6tti meghallgatas lefolytatisanak szabalyairél

L.
Altaldnos rendelkezések

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL térvény (a
tovdbbiakban: Vnytv.) rendelkezései alapjan, a Szanki Polgdrmesteri Hivatal
Ugyrendjének 5. szamii mellékletben meghatdrozott munkakort betoltd koztisztviselbk
(a tovabbiakban: kotelezett) két éves gyakorisdggal, a Vnytv. melléklete szerinti
vagyonnyilatkozatot koteles tenni.

. Akotelezettnek nem csak sajat magara vonatkozdan, hanem a vele egy haztartisban él6
hozzétartozok tekintetében is vagyonnyilatkozatot kell tennie.

Hozzétartozénak mindsiil a hézastdrs, az élettdrs, valamint a kotelezettel k&zds
héztartdsban €l6 sziil6, gyermek, a hdzastars gyermeke, ideértve az orokbefogadott €s a
nevelt gyermeket is.

. A Jegyzd a kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl, annak jogcimérdl,
gyakorisdgardl, a nyilatkozattétel esedékességérdl és a kotelezettség megszegésének
jogkovetkezményeirdl az esedékességet megeldzéen legalabb 30 nappal tdjékoztatja —
kivéve a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget keletkeztetd jogviszony, beosztds
létesitésének, munka- vagy feladatkor betsltésének eseteit.

. Annak, aki vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a teljesitését megtagadja, a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapoz6 megbizasat vagy jogviszonyit — az
arra vonatkozg, kiilén jogszabélyban meghatdrozott megsziintetési okokt6l fiiggetleniil
— meg kell sziintetni, €s a jogviszony megsziinésétd! szamitott hdrom évig kozszolgdlati
jogviszonyt nem létesithet, valamint a Vnytv. szerinti vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget megalapozé munkakort, feladatkort, tevékenységet vagy beosztast nem
lathatja el.

. Haakotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, a jegyzé koteles a kotelezettet felszélitani
arra, hogy e kotelezettségét a felszdlitas kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil
teljesitse. Ha ez a hatdrid eredményteleniil telik el, azt a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezetts€g megtagadasédnak kell tekinteni, kivéve, ha a kotelezett a kotelezettségének
Onhibdjan kiviil nem tud eleget tenni.

IL.
A vagyonnyilatkozatok nyilvintartsa, kezelésének szabalyai

A vagyonnyilatkozatokat két példdnyban a Vnytv. mellékletében meghatarozottak
szerint, olvashat6an, tollal vagy géppel kell kitolteni €s a kotelezett 4ltal valamennyi
oldaldn aldirva példdnyonként kiilon-kiilon zéart boritékba kell elhelyezni. A
vagyonnyilatkozatot elektronikus tton is ki lehet tolteni.
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Amennyiben a kitolt€s sordn tévedés vagy elirasra keriil sor, a hibat javitani nem lehet,
j nyomtatvanyt kell kit6lteni.

A kételezett a vagyonnyilatkozatat zart boritékban adja 4t a jegyzdnek.

Amennyiben a kotelezett a vagyonnyilatkozatdt nem a fentieknek megfeleld forméaban
adja dt, a jegyz0 haladéktalanul felhivja, hogy legkésébb 5 munkanapon beliil - a
megfelel6 formédban nyijtsa be azt.

A kotelezett és a jegyz6 a boriték lezdrdsdra szolgél feliileten elhelyezett aldirasaval
egyidejiileg igazolja, hogy a nyilatkozat 4taddsédra zdrt boritékban keriilt sor. a jegyzé a
nyilatkozatot nyilvéntartdsi azonositéval 14tja el.

A nyilatkozat egyik példdnya a nyilvantartdsba vétel utdn a kotelezettnél marad, mdsik
példanyit a jegyz6 az egyéb iratoktdl elkiilonitetten kezeli és térolja.

A vagyonnyilatkozatot tartalmaz6 boritékokat — a nyilatkozé és a jegyz6 példanyat is —
csak vagyongyarapodasi vizsgélat sordn az eljar6 szerv bonthatja fel.

A vagyonnyilatkozatok atvételét a jegyz0 irdsban dtadds-tvételi igazolds kitoltésével
igazolja, melynek egy példanyit a kotelezett részére dtadja.

II1.
A vagyonnyilatkozatok nyilvintartasa, kezelésének szabalyai

A vagyonnyilatkozatok kezelését, tdroldsdt é&s Orzését a jegyzd végzi. A
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos iratokat iktatni kell. Az iktatdst kiilén
gyijtdszdmon kell elvégezni az iratkezelési szabélyzatban foglaltaknak megfeleléen.
A vagyonnyilatkozatokrdl nyilvantartast kell vezetni, mely tartalmazza a nyilvéntartasi
azonositot, a kotelezett nevét €s munkakorét és a dokumentumok 4tvételének idépontjat.
A vagyonnyilatkozatokat zért boritékban, az érkeztetés idépontja szerint, gy kell
elhelyezni, tdrolni és Orizni, hogy annak tartalmat — a vagyongyarapoddsi vizsgalat
sordn eljar6 szerv kivételével — senki ne ismerhesse meg.

A jegyz6 a vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktdl elkiilonitetten, pancélszekrényben
Orzi.

A koztisztviseld jogviszonydnak athelyezéssel torténé megsziinése esetén a jegyzo 8
napon beliil gondoskodik a vagyonnyilatkozatnak az j 6rzésért felel6s személy részére
torténd megkiildésérol.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziint, vagy a kotelezett dj
vagyonnyilatkozatot tett, a jegyz6 a vagyonnyilatkozat 4ltala 6rzétt példanyat 8 napon
beliil a kotelezettnek visszaadja, melyr6l dtadds-atvételi igazolast kell killitani.

IV.
Ellendrzési eljaras kezdeményezése elétti meghallgatas szabdlyai

Ha a kotelezett vagyoni helyzetére vonatkozé valamely bejelentés szerint alaposan
feltehet6, hogy vagyongyarapoddsa a nyilatkozattételi kotelezettségét megalapozé
Jogviszonyabdl, illetve az Orzésért felelds 4ltal ismert egyéb torvényes forrasbdl
szarmaz6 jovedelme alapjdn nem igazolhat6 a jegyz6 a kotelezettet meghallgatja.

Nem lehet meghallgatdst kezdeményezni, ha a bejelent$ névtelen, illetve a bejelentés
nyilvanvalGan alaptalan, vagy olyan tényre, koriilményre utal, amelyet a jegyz6 mar
kordbbi meghallgatds soran tisztdzott.

A kotelezett vagyoni helyzetére vonatkozé bejelentést barki elSterjeszthet.



. Haakotelezettel szemben bejelentést tesznek vagyoni helyzetére vonatkozdan, a jegyzé
a bejelentéstdl szdmitott 5 munkanapon beliil irdsban értesiti — a bejelentés
megkiildésével — a kotelezettet a bejelentés tartalmdrél a meghallgatdsrél, annak
céljarél, idépontjardl, médjardl és médszerérdl.

. A meghallgatdsr6l sz6l6 értesitést a meghallgatds idSpontja eldtt legaldbb 8
munkanappal kordbban kell kézbesiteni.

. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezett a meghallgatds sordn jogi képviseldt igénybe
vehet.

. Meghallgatisra csak érdekképviselet jelenlétében keriilhet sor.

- A meghallgatdsrdl jegyz6konyvet kell késziteni, melynek egy példanyét a kotelezett
részére 4t kell adni.

. Ha a meghallgatds sordn a bejelentésben szerepld tények, adatok nem tisztdzédnak,
vagy a bejelentést a kitelezett elmulasztotta, a jegyz6 a vagyonnyilatkozat haladéktalan
megkiildésével az dllami adéhatésénal a kotelezett és a vele egy haztartdsban €16
hozzitartozdja vagyongyarapoddsdnak az adézds rendjérdl szélé torvény szerinti
vizsgélatt kezdeményezi.

V.
Felelosségi szabalyok

. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés
jogszerliségéért a jegyz6 felelds.
A kotelezett felels azért, hogy az 4ltala bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljes
koriiek és aktudlisak legyenek.

. A kotelezett €s a jegyz0 felel a néla 1év6 példany kezeléséért.

Jelen szabdlyzat rendelkezéseit a jegyzOre azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a
JjegyzOn a polgdrmestert, a kotelezetten pedig a jegyz6t kell érteni.
Jelen szabdlyzat 2020. janudr 1-jén 1ép hatdlyba.

Szank, 2019. december 16.

Jjegyz6




Megismerési nyilatkozat

A 2020. janudr 1-t6] hatdlyos szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdasul veszem,
hogy az abban lefrtakat a munkdm sorén koteles vagyok betartatni.
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