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GAZDALKODASI SZABALYZAT

A Szanki Polgarmesteri Hivatal (koltségvetési szerv) gazdalkodasi szabalyzatat az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), az allamhéztartasi
torvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr)
és az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.) elbirdsai, valamint a Szank Kozségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Szanki Polgarmesteri Hivatal meghatdrozza a mukodéséhez,
gazdalkodasahoz kapcsolodd, a jogszabalyban nem szabélyozott kérdéseket. Meghatarozza a
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolas, az érvényesités, és az
utalvanyozas, atlathatosagi nyilatkozat eljarasi és dokumentacids részletszabalyait, az egyes
jog- és hataskoroket, a helyettesités, illetve a hataskordk atruhdzasanak rendjét, az ehhez
rendelt felel6sség viselését, az adatszolgaltatasok rendjével kapcsolatos belso eldirasokat.

1.1. A szabalyzat hatalya

A Gazdalkodasi szabalyzat hatalya kiterjed a Szanki Polgarmesteri Hivatal koltségvetési
szervre.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

— az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.);

— aszamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.);

— az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XIIL. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.);

—  aszamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.);

— a Szank Kozségi Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
(tovabbiakban: SzMSz);

3. Ertelmezé rendelkezések

3.1. Kotelezettségvallalds

Az Aht. 32. §-ban és az (5) bekezdésben meghatérozott kivételekkel a koltségvetési év kiadasi
elbiranyzatai és - ha jogszabaly azt lehet6vé teszi - a 49. § szerinti lebonyolito szerv szamara a
Korméany rendeletében meghatarozottak szerint rendelkezésre bocsatott Osszeg terhére
kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett Osszegii eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok (a
tovabbiakban: szabad el6iranyzat) mértékéig keriilhet sor.
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Az allamhaztartds 6nkormanyzati alrendszerében tobb év vagy a koltségvetési éven tali év
kiadasi el6irdnyzatai terhére kotelezettségvallalasra az iranyit6 szerv altal megallapitott, ennek
hianydban a koltségvetési év kiadasi el6irdnyzataival megegyezé Osszegli kiadasi
eldiranyzatok szabad eléirdnyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

Kotelezettséget vallalni a Korméany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irasban lehet. A pénziigyi
ellenjegyzOnek a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvallalds nem
sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat, és

a) az Aht. 36. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas sszege, a tobb év kiadasi
eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a Kormany rendeletében foglaltak
szerint a kotelezettségvallalas értékeként meghatarozott §sszegbdl a koltségvetési
évet terheld Osszeg a szabad elbiranyzatok 6sszegét nem haladja meg, vagy

b) a tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadési eldirdnyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a Kormany rendeletében foglaltak szerint a kotelezettségvallalas
értékeként meghatarozott Gsszegbdl a koltségvetési évet kovetd éveket terheld
osszegek egyik évben sem haladjak meg az Aht. 36. § (4), (4a) vagy (4c) bekezdése
szerinti Osszegeknek a korabban vallalt kotelezettségek és mas fizetési
kotelezettségek adott évi mértékével csokkentett 6sszegét.

A Szanki Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szerv koltségvetési évi kiadasi eldiranyzatai
terhére abban az esetben vallalhato kotelezettség, ha az abbol szarmazd valamennyi kifizetés a
koltségvetési évet kovetd év jinius 30-4ig megtorténik. !

3.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyznek az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata
soran arr6l kell meggy6zddnie, hogy a tervezett kifizetési id6pontokban megfeleld
mennyiségl pénzeszkoz (likvid fedezet) all rendelkezésére. A Kormany egyedi hatarozatan
alapuld, tobb év eldiranyzatait terheld kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi fedezetet kiilon
vizsgalat nélkiil biztositottnak kell tekinteni, ha az Avr. 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint
(3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljestilnek.

Az Aht. 32. §-a szerinti eldirdnyzatok terhére torténé kotelezettségvallalas és az Aht. 36. § (2)
bekezdése szerinti kételezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran kizéardlag arrol
kell meggy6z6dni, hogy

a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat,

I Médositotta: 310/2018. (XI1. 27.) Korm. rendelet 31. § 6.
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b) a tSbb év elbiranyzatait terheld kotelezettségvallalas esetén a koltségvetési évet kdvetd
éveket terheld 6sszegekre az Avr. 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint az Avr. 46. §
(3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljesiilnek.

3.3. Teljesités igazoldsa
A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
— akiadasok teljesitésének jogossagat,
— Osszegszeriségét,
— ellenszolgaltatast is magaban foglalo koételezettségvallalas esetében — ha a kifizetés

vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését.

3.4. Ervényesités

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hidnyaban is — az érvényesitdnek ellendriznie kell:
— az Osszegszerliséget,
— afedezet meglétét
— és azt, hogy a megeléz6 ligymenetben az Aht., az allamhaztartdsi szdmviteli
kormanyrendelet és e rendelet eldirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

3.5. Utalvdnyozds

A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.
Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

II.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

1. A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai

A kotelezettségvallalasra a Szanki Polgarmesteri Hivatal nevében Vincze Janosné (Jegyzd),
akadalyoztatasa esetén nagy Klara (gazdalkodasi vezeto-f6tandcsos) irasban jogosult.

A felhatalmazas minden esetben csak irasban, a Gazdalkodési szabéalyzat 1. szamu
mellékletében eldirt formaban torténhet. Az irasbeli felhatalmazas, illetve visszavonas
dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.
Az irasos felhatalmazas dokumentumanak a kovetkezoket kell tartalmazni:

— a felhatalmazod nevét, beosztasat,

— a felhatalmazott nevét, beosztasat,

— afelhatalmazas kezd6 id6pontjat,

— a felhatalmazas feltételeit,

— afelhatalmazo alairasat,
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— a felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének alairassal
torténd igazolésat.

Az irasos felhatalmazas visszavonasarol szol6 dokumentumnak a kovetkezoket Kkell
tartalmazni:

— a felhatalmazast visszavond nevét, beosztasat,

— a felhatalmazott nevét, beosztasat,

— afelhatalmazas visszavonasanak idopontjat,

— a felhatalmazast visszavono alairasat,

— a felhatalmazott altal a visszavonas tudomasul vételének alairassal

torténd igazolasat.

A kotelezettségvallaldsra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito iligyirat
szamat és keltét, a felhatalmazott aldirasanak mintgjat, valamint a jogosultsag megsziintetését

elrendel6 ligyirat szamat és idépontjat a Gazdalkodasi szabalyzat 4. szamu melléklete szerinti
nyilvéantartas tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra felhatalmazottakrél késziilt nyilvantartds folyamatos naprakész
vezetéséért Vincze Janosné (jegyzo) a felelds.

2. Eldzetes irasbeli kitelezettségvallalast nem igénylé kifizetések

Szervezetiinknél nem kell irasbeli kotelezettségvallalas, amennyiben:
a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,’

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezet¢ altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt ktelezettség arfolyamvesztesége,

¢) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozéds) €s nyilvantartasara
vonatkoz6 szabalyokat az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések
esetén is alkalmazni kell.

A szabalyzatban meghatarozott elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések
esetén a kotelezettségvallalas dokumentuma az alapbizonylat (pl. szdmla, szamlakivonat,
végrehajthatd birosagi végzés). A bizonylaton — a szamlakivonat megfeleld tételénél — az
eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetéseket az érvényesitének ,,JKN”*
jeloléssel kell ellatni.

Egyéb esetekben a kotelezettségvallalds csak irasban torténhet a szabalyzatban meghatarozott
dokumentumok és a kotelezettségvallalasi bizonylat alapjan.

2 Ezekre az esetekre az Avr. 53. $ (1) és (2) bekezdése ad felmentést, ugyanakkor minden kiltségvetési szerv
maga donti el, hogy él-e ezzel a lehetdséggel minden esetben, vagy csak egy meghatdrozott kérére terjeszti ki
az irdsbeli kotelezettségvallalds aloli mentességet.

3 Médositotta: 224/2017. (VIll. 11.) Korm. rendelet 13. § 1. Hatdlyos 2017. augusztus 12-t6l.

* Euél eltérs Jelolés is alkalmazhato, de az Avr. 53. § (2) bekezdése éertelmében, errol rendelkezni kell.
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3. Tobb év kiad4si el6iranyzatira villalt kitelezettség dokumentalasa®

A kotelezettségvallalas sordn figyelembe kell venni az Aht. 36. § (5a) bekezdésében
foglaltakat, igy:
Az allamhaztartds 6nkormanyzati alrendszerében tobb év vagy a koltségvetési éven
tuli év kiadasi elOirdnyzatai terhére kotelezettségvallalasra az iranyité szerv altal
megallapitott, ennek hidnyaban a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd
Osszegli kiadasi eldiranyzatok szabad el6iranyzatdnak mértékéig keriilhet sor,
amelynek fedezetét a kitelezettséget véllalonak a tervezésekor biztositania kell. ®

A hatarozatlan idére szo6lo, tobb évre vallalt kotelezettségeket irdasban dokumentalni kell. A
dokumentalasra bizonylatot kell hasznalni.

4. irasban villalt kitelezettségvallalis dokumentumai

— kinevezési okirat,

— szerzddés,

— megallapodas,

— megrendelés,

— a palyazati aton odaitélt tdmogatasrol szolé dontés (szerz6dés) aladirt dokumentuma,
tovabba

— a Gazdalkodasi szabélyzat 13. szamua melléklete szerinti kotelezettségvallalasi bizonylat.

5. Kotelezettségvallalas kozbeszerzési eljaras esetében

A kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 53. § (5)
és (6) bekezdése alapjan meginditott kozbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan
meginditott olyan kozbeszerzési eljards, amelyben a keretmegdllapodds énmagéban fizetési
koételezettséget nem keletkeztet kivételével -, a palydzati kiirds, tovdbba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tanusit, a (3) bekezdésben foglalt

kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintends.’
6. A kitelezettségvallalas nyilvantartasa

A kotelezettségvallalast kovetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérol, ezaltal a kotelezettségvallalas
értékébol - a 46. §-ban foglaltakkal 6sszhangban - a koltségvetési év és az azt kdvetd éveket

3 4 kotelezettségvallalds értékének meghatdrozasdahoz szamba kell venni az abbdl szarmazo valamennyi fizetési
kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy
kiilon jovébeli nyilatkozattol fiigg. Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatdarozhaté meg
pontosan, a koriilmények és az el6zG évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjdn az adott piaci,
gazdasdgi, tarsadalmi koriilmények kozott - az ésszerii gazdalkodds mellett - redlis legmagasabb Osszegii
kotelezettséget kell feltételezni. Hatdrozatlan idére vallalt kételezettség értékét a koltségvetési évben és az azt
kovets harom éven keresztill szdrmazo fizetési kotelezettségek osszegeként kell meghatdrozni.

6 Modositotta: 2017. évi LXXII. torvény 87. § 7.Hatalyos 2017. junius 17-t6l.
7 Modositotta: 264/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet 25. § 6.
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terheld rész nyilvantartasba vételérél.® A lekotést koltségvetési beszamold ,, Beszdmold a K-
K8. Koltségvetési kiaddsok elGiranyzatanak teljesitésérdl” (rlap rovataival 6sszhangban kell
végrehajtani.

A nyilvantartast a kovetkezok szerint kell kialakitani:

A/ A koételezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdasanak egyedi jellegiinek
kell lennie.

B/ A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa torténhet fizikailag
elkiiloniilt nyilvantartdsokban is (pl. személyi juttatdsok nyilvantartasa, ellatasok
nyilvantartisa, szerz6dések, megrendelések nyilvantartdsa, altalanos forgalmi ado
nyilvantartasa, tdmogatasok nyilvantartasa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05.
szamlacsoportban torténd folyamatos nyilvantartasba vétele.

C/ A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa tartalmazza legalabb
a kovetkezoket:

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusitd
dokumentum megnevezését, iktatészamat, keltét, a pénziligyi ellenjegyzésre
vonatkozo adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a koételezettségvallalast, més fizetési kotelezettséget tanusitdé dokumentum
megnevezesét, iktato- vagy érkeztetd szamat, keltét,

c) ajogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, 6sszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbdl
az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv dsszeéllithato legyen,

f) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési
hataridé valtozasa, utélag kapott engedmények stb.), az azokat tanusitd
dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozo adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

g) a pénziigyi teljesitések datumét, Osszegét, egységes rovatrend szerint
besorolasat, az utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti
dokumentuméanak azonositasahoz sziikséges adatokat,

h) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges
jellegét, végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak
modosuldsai, a pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szdmlakon torténd
elszamolasanak idOpontjait és a konyvviteli szamlak megnevezését,

i) devizdban fennalld koételezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak modosuldsai (ide
értve az atértékelést is) Gsszegét a forint mellett devizéban is, a nyilvantartasba

8 Mddositotta: 224/2017. (VIII. 11.) Korm. rendelet 13. § 2.
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vételi arfolyamot, a mérlegforduldnapi arfolyamot, a Stabilitdsi tv. szerinti
adossagot keletkeztetd {ligylet esetén az allamaddssdg szamitdsa soran
alkalmazando arfolyamot,

j) valtoval kivaltott kotelezettség esetén a valto kibocsatdsanak és a lejaratanak
idejét, a valtoval kivaltott kotelezettség dsszegét, a valtoban foglalt kamatot, a
valté bemutatasaval, lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat’

k) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

D/ Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok
nyilvantartasa is sziikséges a jogszabdlyokban eldirt kotelezettségek teljesitéséhez, a
kovetkezOk szerint:

a) a koltségvetési timogatasok és mas hasonld, ellenérték nélkiili kifizetéseknél
az elszamolas (beszamolas) hatdridejét, annak teljesitésére, elfogadasara
vonatkozo adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség eldirasa esetén a
kovetelések nyilvantartasaval valo kapcsolatot, az elvégzett ellendrzéseket,

b) a visszatéritendé tdmogatasok és mas adott kdlcsonok esetén a kovetelések
nyilvantartasaval valé kapcsolatot,

c) kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentacidok
megnevezését, iktatoszamat, keltét,

d) termék vagy szolgéltatds beszerzése esetén a kapott szdmlak adatait oly
moddon, hogy abbol az altalanos forgalmi adé bevalldsi kotelezettségnek
eleget lehessen tenni,

e) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszk6zok tekintetében az
immateridlis javak, targyi eszkdzOk nyilvantartdsaval vald kapcsolatok
leirasat.

E/ A fliggd kotelezettségekrol kiilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig az végleges
kotelezettségvallalassa, mas fizetési kotelezettséggé nem vaéltozik vagy meg nem szlinik. A
nyilvantartas legalabb a C/ a)-f) pontban foglaltakat tartalmazza.

Mind az irasban, mind a nem irasban vallalt kotelezettségekrol analitikus nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartas céljara Onkormanyzati ASP szamitoégépes programot kell hasznalni.
A nyilvantartas naprakész vezetéséért Rokolyané Csaszi Tiinde (koztisztviseld) a felelds.

Azokban az esetekben, melyeknél a Gazdalkodédsi szabalyzat nem ir eld irasbeli
kotelezettségvallalast, az Ahsz. elbirdsainak megfeleléen kell ké&telezettségvallalasként
nyilvantartasba venni.

A t6bb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kovetkezdk szerint kell eljarni:

— hatdrozatlan idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint — a targyévi
koltségvetés terhére Kkifizetendé kiaddsok mellett a targyévet kovetd harom év
kotelezettségvallalasat is dokumentdlni kell €s nyilvantartdsba kell venni (pl.
hatarozatlan idére k6tott munkaszerzodés, kinevezési okirat, kozmidijak, stb.),

— hatdrozott idejii Kkotelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint —
kotelezettségvallalas 6sszegét meg kell bontani a kdvetkezOk szerint

? Moddositotta: 351/2016. (XI. 18.) Korm. rendelet 11. § 15.
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= targyévi elbiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,

= targyévi el6iranyzat terhére vallalt kdvetkez6 évi kotelezettség,

= targyévben a kovetkez0 évi eldiranyzat terhére vallalt kitelezettség,
= targyévben a tovabbi évek eldiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat — érvényességét — minden honapot kovetd 15-éig
feliil kell vizsgalni, melynek végrehajtasaért Rokolydné Csaszi Tiinde (koztisztviseld) a
felelds.

Abban az esetben, ha a kotelezettségvallalas teljesitése valamilyen oknal fogva meghiusult,
varhatoan nem Kkeriil teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtortént és tovabbi teljesités mar
nem lesz, ugy gondoskodni kell a nem teljesitett kotelezettségvallalasok visszavonasanak
dokumentalasarol és a nyilvantartasban torténdé feljegyzésérdl, melynek elvégzésért Rokolyané
Csaszi Tiinde (koztisztviseld) a felelds.

IIL
A KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK RENDJE

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére Nagy Klara'® (koztisztviseld) vagy
akadélyoztatasa esetén Ravai Imréné (koztisztvisel8) irasban jogosult.

Ha a kitelezettségvdllaldasra elektronikus aldirdassal ellatott dokumentumban keriil sor, a
pénziigyi ellenjegyzés az e dokumentumnak a pénziigyi ellenjegyzé legaldabb fokozott
biztonsdgii elektronikus aldirdsdval térténd ellatdsdval is igazolhaté. Az Avr. 55. § (2)
bekezdés szerinti irdsos kijelolés az arra jogosult legalabb fokozott biztonsdagu elektronikus

aldirdsaval elldtott elektronikus dokumentumban is torténhet. !

Az irdsos megbizasra az 1. szamu mellékletben szereplé dokumentumok alapjan kertilhet sor.
Az irasos felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd ligyirat
szamat és keltét, a felhatalmazott aldirdsanak mintéjat, valamint a jogosultsag megsziintetését
elrendeld ligyirat szamat és idOpontjat a jelen szabdlyzat 5. szamu melléklete szerinti
nyilvantartas tartalmazza.

A pénziigyi ellenjegyzésére jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész
vezetéséért Vincze Janosné (jegyzo) a felelOs.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell gy6z6dnie arrol,
hogy:

104 peénziigyi ellenjegy=ésére jogosultak megjelolésénél figyelembe kell venni az Avr. 55. § (2) bekezdés a)-k)-ig
terjedd pontokban foglalt eldirasokat. Modositotta az egyes pénziigyi és gazdasagi targyu kormdnyrendeletek
modositasarol sz6lo 20/2013. (11, 17.) Korm. rendelet 9. §-a.

" Beiktatta: 499/2016. (XII. 28.) Korm. rendelet 6. §. Hatdlyos: 2017. I. 1-6.
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a) a tervezett kifizetési idépontokban megfelel6 mennyiségli pénzeszkoz (likvid
fedezet) all rendelkezésére, 2

b) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatdsdhoz — amennyiben jogszabaly masként nem
rendelkezik — sziikség szerint szakért6t vehet igénybe.

Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetdje az irasos tajékoztatas ellenére irasban ellenjegyzésre
utasitja a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdjét, az koteles az utasitasnak eleget tenni
és e tényr6l koltségvetési szerv esetén az iranyitd szerv vezetdjét haladéktalanul irasban
értesiteni. Az iranyitd szerv vezetje a tdjékoztatds kézhezvételété! szamitott nyolc
munkanapon beltill — helyi Onkorményzati, illetve helyi nemzetiségi Onkormanyzati
koltségvetési szerv esetén a képviseld testiilet soron kovetkezd tilésén — kiteles megvizsgalni
a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

V.
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

Szervezetiinknél a teljesités igazolasara jogosult személy Vincze Janosné (jegyzd) vagy
akadalyoztatasa esetén Nagy Kléra (gazdalkodasi vezet-fétanacsos).

Az irdsos megbizasra a 2. szamu mellékletben szereplé dokumentumok alapjan keriilhet sor.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito ligyirat szamat
és keltét, a jogosultsag jogcimét, a felhatalmazott aldirdsanak mintajat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld ligyirat szamat és idopontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint
alairasanak mintajat a jelen szabalyzat 6. szamu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A teljesités igazolasara jogosultakrdl késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész
vezetéséért Vincze Janosné (jegyz0) a felelos.

Ha a teljesités igazolasanak alapjaul szolgdlé okmany elektronikusan dll rendelkezésre, a
teljesités e dokumentumnak a teljesitésigazolo legalabb fokozott biztonsdgu elektronikus
aldirasaval torténd ellatdsaval is igazolhaté. A (4) bekezdés szerinti irdsos kijelolés a
kotelezettségvallalo legalabb fokozott biztonsdagu elektronikus alairdasaval ellatott elektronikus

dokumentumban is torténhet. 3

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az arra
jogosult személy aldirdsaval kell igazolni.

12 Megdllapitotta: 224/2017. (VIII. 11.) Korm. rendelet 4. §. Hatalyos: 2017. VIII. 12-t6l.
13 Beiktatta: 499/2016. (XII. 28,) Korm. rendelet 7. § (2). Hatdlyos: 2017. I. 1-(6l.
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Abban az esetben, ha nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas a
teljesitésigazolast nem kell elvégezni.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okméanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
— akiadasok teljesitésének jogossagat,
— Osszegszeruségét,

— ellenszolgdaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését.

A kifizetés jogossaganak ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szémlan), szerzodésen, megrendelésen, megallapodason, vagy mas visszterhes
maganjogi kotelem esetében, illetve annak visszaigazoldsdban meghatarozott megbizottal
(szallitéval) megegyez6 személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a teljesités igazoldsara
jogosult személy elfogadta, az egyezOséget aldirasaval és az igazolds datuménak, valamint az
Avr.-ben és a Gazdalkodasi szabalyzatban meghatérozott igazolasi kotelezettség
végrehajtdsanak megjelolésével (pl: bélyegzo) igazolta.

A kifizetés osszegszeriiségének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezo
bizonylaton (szamlén) szerepld kiadas Osszege megegyezett a szerz6désen, megrendelésen,
megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazolasaban meghatarozott Gsszeggel, és ezt a teljesités igazoldsara jogosult személy
elfogadta, az egyezéséget alairasaval és az igazolas datumanak, valamint az Avr.-ben és a
Gazdalkodasi szabalyzatban meghatdrozott igazoldsi kotelezettség végrehajtdsanak
megjeldlésével igazolta.

A szerz0dés, megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem esetében
annak szakmai teljesitésének ellenérzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képez6
bizonylaton szerepld termék vagy szolgaltatdis megnevezése megfelel a szerzddés,
megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem targyaval, €s azt a
szakmai teljesités igazolasara jogosult személy ellendrizte, valamint a feladat elvégzését
alairasaval és az igazolas datumanak, valamint az Avr.-ben és a Gazdalkodasi szabalyzatban
meghatarozott igazolasi kételezettség végrehajtasanak megjeldlésével (pl:bélyegzo) igazolta.

Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni a koltségvetés
teljesitése kapcsén keletkezett bevételek esetében.

A teljesitést az igazolds datuménak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra
jogosult személy aldirasaval igazolni kell.

A teljesités igazolas modjat az alabbiak szerint hatdrozom meg:

A teljesités igazoldsa soran az utalvanyrendeleten, vagy a bizonylathoz csatolt

dokumentumon, vagy bélyegz6 lenyomaton a ,...... szamu szerzédés, megrendelés
megallapodas alapjan ... ... altal kiallitott ... ... szamu szamlaban (bizonylaton) megjelolt

elvégzett munka, szolgadltatds, drubeszerzés jogosultsaganak, oOsszegszeriiségének szakmai
teljesitését igazolom” széveget kell szerepeltetni.
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Amennyiben a teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton térténik, abban az esetben az
utalvanyrendeleten jelélni kell, hogy az eredeti bizonylaton megtortént.

Amennyiben a teljesités igazolas elvégzése nem az utalvanyrendeleten, hanem a gazdasdgi
eseményt igazolo bizonylaton torténik a szabalyozdst a kovetkezbk szerint célszerii kialakitani:

A teljesités igazolasa elvégezhet6 az utalvanyrendeleten, vagy az eredeti bizonylaton is.

Amennyiben a teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton torténik, az utalvdnyrendeleten a
szakmai teljesités igazolasara vonatkozo szovegrészt egy ferde vonallal 4t kell hlzni és egy
LB~ betiivel jel6lni, hogy az igazolds az eredeti bizonylaton megtortént. Az eredeti
bizonylaton torténé szakmai teljesités igazolasara bélyegzdt kell haszndlni a kovetkezd
felirattal:

............ szam( szerz6dés, megrendelés megdllapodas
alapjan .................. altal kiallitott ........... szamu
szamlaban (bizonylaton) megjelolt elvégzett munka,
szolgaltatas, arubeszerzés jogosultsaganak, Osszeg-
szerliségének teljesitését igazolom.

Kelt, 201...................

teljesitést igazolo alairasa

V.
AZ ERVENYESITES RENDJE

Ervényesitést Nagy Klara (koztisztvisel6) vagy akadalyoztatisa esetén Révai Imréné
koztisztviselo irasban végezhet.

Az eurdpai unids forrasbol biztositott koltségvetési tdmogatasok esetén a kozremiik6do
szervezet alkalmazasaban allé személy is megbizhato az érvényesitési feladatok ellatasara. A
megbizast irasba kell foglalni.

Ha az utalvdnyozds elrendelésére elektronikus dokumentumban keriil sor, az irdsos
érvényesités az utalvanyrendeletnek az érvényesito legalabb fokozott biztonsagu elektronikus
aldirdsdval torténd elldtdsaval is igazolhaté. Az Avr. 58. § (4) és (5) bekezdés szerinti irdsos
kijelolés, megbizas az arra jogosult legalabb fokozott biztonsagu elektronikus aldirdsdval
elldtott elektronikus dokumentumban is torténhet. '*

Az irdsos megbizasra a 3. szamu mellékletben szereplé dokumentumok alapjan keriilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijelolésre jogositd ligyirat szamat és keltét,
a jogosult alairasanak mint4jat, valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendeld tigyirat

4 Beikeatta: 499/2016. (XI1. 28,) Korm. rendelet 8. §. Hatélyos: 2017. 1. 116,
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szamat és idOpontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint aldirdsanak mintdjat a
Gazdalkodasi szabalyzat 7. szamu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az érvényesitésre jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos €s naprakész vezetéséért
Vincze Janosné (jegyz0) a felel0s.

Az érvényesités az okmanyok utalvanyozasa el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell:

— az érvényesitésre utalo megjeldlést,

— az érvényesités datumat,

— az érvényesitd alairasat.
A Szanki Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi szabélyzataban a bevételekre kiilon teljesités

igazolast nem irt el6, azonban a fentieket az érvényesités sordn abban az esetben is sziikséges
vizsgalni.

Amennyiben az érvényesité az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjelslt jogszabalyok,
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem tagadhat6 meg, ha ezt kévet6en az utalvanyozd erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasra a
pénziigyi ellenjegyzésnél eldirt szabéalyokat kell alkalmazni.

VI
AZ UTALVANYOQZAS RENDJE

Utalvanyozasra a Szanki Polgarmesteri Hivatal nevében Vincze Janosné (jegyzd), vagy
akadalyoztatasa esetén Nagy Klara (gazdalkodasi vezetd-f6tanacsos) jogosult.

Az irasos megbizasra az 1. szamu mellékletben szerepld dokumentumok alapjan keriilhet sor.

A kiilon irdasbeli rendelkezés az érvényesitd és az utalvanyozo legaldbb fokozott biztonsagu
elektronikus aldirdsdval elldrott elektronikus dokumentumban is torténhet. 1>

Az utalvanyozasra jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos €s naprakész vezetéséért
Vincze Janosné (egyzo) a felelds.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd ligyirat szamat és
keltét, a felhatalmazott aldirdsanak mintjat, valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendeld
ligyirat szamat és iddpontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint alairdsanak mintajét a jelen
szabalyzat 8. szamU melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Utalvanyozni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcsoldddan a bevételi- €s kiadasi pénztar-
bizonylaton, mig a banki forgalomhoz kapcsolédé gazdasagi események esetében csak a
Gazdalkodasi szabalyzat 9. szamu mellékletét képez6 utalvanyrendeleten lehet.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell
tiintetni:

a) az ,,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

15 Beiktatta: 499/2016. (XI1I. 28.) Korm. rendelet 22. § 6. Hatdlyos: 2017. 1. 1-t6l.
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¢) a befizet6, kedvezményezett megnevezését, cimeét,

d) a fizetés id6pontjat, mddjat, 6sszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és korményzati funkcio szerinti szamat és
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz allamhaztartdsi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli
szamldjanak szdmat €s megnevezését,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g)az utalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén’% a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat, és

h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az el6zdek szerinti adatokat
kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyon mar szerepld adatokat nem kell megismételni.

Fontos! A kételezettségvdllalds nyilvantartasanak szdmdt a roviditett utalvanyon (kiaddsi
pénzidrbizonylaton) is fel kell tintetni, akkor is, ha ahhoz nem tartozik irdsos
kotelezettségvallalasi dokumentum.

Utalvanyozasra az érvényesitett okmany alapjan a Gazdalkodasi szabalyzatban kijeldlt
személyek jogosultak.

Nem kell utalvanyozni:

a) a termék értékesitésébol, szolgaltatds nynjtasabol — szamla, egyszerisitett szamla,
szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyd, valamint a
kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapul6 bevétel beszedését,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet6 altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

¢) az eurdpai unios forrasokbdl nyujtott tamogatasok jogszabaly szerinti lebonyolitasi
szamlardl torténd kifizetését, és

d) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint — a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalas
esetén — az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol térténd kifizetéseket.

A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott Gsszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan kell
figyelembe venni.

VIL.
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallalo €s a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitdé ugyanazon gazdasigi esemény tekintet€ben nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel.

16 Modositotta: 499/2016. (XII. 28.) Korm. rendelet 22. § 7. Ezt csak akkor kell igy szabdlyozni, ha az
utalvanyozds elektronikus aldairdssal torténik!
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Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozéasi és teljesités
igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykdnyv szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.!”

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekr6l és alairas-mintdjukrol -
elektronikus alairds alkalmazasa esetén a haszndlt tantsitvanyokrél és az elektronikus
alairashoz kapcsol6do tanusitvany nyilvénos adatair6l'® - a belsd szabdlyzatiban foglaltak

szerint naprakész nyilvantartast vezet. 19

VIIL.
A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az ellenérzési jogkorokre adott
meghatalmazas soran ennek meglétét Vincze Janosné (jegyzo) ellendrizni koteles.

IX.
A FELHATALMAZAS ES A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

A felhatalmazasrol, megbizasrol €s visszavonasrdl rendelkezé dokumentumot utdlag is
ellenbrizhetd formaban a szamvitelrdl szold 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdésében
foglalt eldirasokkal Osszhangban 8 évig meg kell Orizni. Az eléviilési id6 a kotelezettség-
vallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés felhatalmazasardl, valamint a szakmai teljesités
igazolasara, érvényesitésre sz0l6 megbizas visszavonasanak idépontjatol kezdodik.

17 Médositotta: 397/2014. (XI1. 31.) Korm. rendelet 45. § (1) 8.
18 Evr6l csak akkor kell rendelkezni, ha a Jjogkorok gyakorlasa elektronikusan torténik!

19 Modositotta: 499/2016. (X1I. 28.) Korm. rendelet 22. § 8.
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X

ADATSZOLGALTATASI ES ELEMI BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK

1. Beszamolasi kotelezettség, zarszamadas

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran figyelembe kell venni az Avr. 169-170. §-a altal,
valamint az Ahsz. altal el6irtakat. Az éves koltségvetési beszamolo készitési kotelezettségnek
az Ahsz.-ben foglalt modon és hataridére kell eleget tenni.

1.1. Id6kozi koltségvetési jelentés

A helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat, az dnkormanyzati tarsuléas, valamint
a térségi fejlesztési tanacs az idokozi koltségvetési jelentést
— akoltségvetési év elsd harom honapjardl aprilis 20-4ig,
— azt kdvetben havonta targyhdt kovetd honap 20-4ig,
— akoltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februdr 5-
éigzg Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe tolti
fel.

Az onkormanyzati szintli idokozi koltségvetési jelentést az Igazgatosaghoz torténd
megkiildés hatarnapja elétt 1 nappal kell &sszedllitani, melynek elvégéséért és az
Igazgatosaghoz torténd tovabbitasaért Rokolyané Csészi Tiinde (koztisztviseld) a felelds.

1.2. Id6kozi mérlegjelentés®!

Az idék6zi mérlegjelentést az eszkozok és forrasok alakulasardl negyedévenként, a
fokonyvi kivonat allomanyi szamldinak adataibol, vagy az azt alatdmaszto
nyilvantartasokbol kell elkésziteni.

Az id6kozi mérlegjelentést — az Avr. 170. § (3)-(7) bekezdésben meghatarozott kivétellel
- a targynegyedévet kovetdé honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozodan
gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves
koltségvetési beszamol6 benyujtasanak hataridejével megegyezden kell a Kincstar altal
miik6dtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe feltolteni.

Az id6ko6zi mérlegjelentés készitésére kotelezettek az éves elszamolasokra vonatkozoan a
koltségvetési évet kovetd év julius 15-éig, az éves konszolidalt elszdmolasra vonatkozoan
a koltségvetési évet kovetd év november 15-éig a részesedések és a részesedések utani
osztalékok alakulasara vonatkozo adatszolgaltatast juttatnak el az iranyité szervhez. Az
iranyit6 szerv 6t napon beliil tovabbitja az adatokat feldolgozésra az Igazgatosagnak.

A Szanki Polgarmesteri Hivatal negyedévenkénti id6kozi mérlegjelentését a
targynegyedévet kévetd honap 20 -ig kell megkiildeni a Magyar Allamkincstdr részére.

A Szanki Polgarmesteri Hivatal id6k6zi mérlegjelentésének Osszeallitasaért, valamint
annak, az intézményi id6kozi mérlegjelentésekkel egylitt az Igazgatdsaghoz torténd
tovabbitasaért Rokolyané Csaszi Tiinde (koztisztviseld) a felel6s.

20 Modositotta a 70/2015. (111.30.) Korm. rendelet 188. § (6) e).
2! Médositotta a 70/2015. (111.30.) Korm. rendelet 188. § (6) e)..
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1.3. Az éves elemi beszamolé tartalma, beszamolo készitéssel kapcsolatos feladatok

Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei:

— akoltségvetési jelentés,
— a maradvany kimutatas,

— adatszolgaltatdas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Osszetételérol,

— adatszolgaltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibdl folydsitott egyes
ellatasok és tamogatasok tervezett 6sszegeirdl és teljesitésérol,

— az dnkormanyzati alrendszer sajatos gazddlkodésahoz kapcsolodoé elszamolasok.

Az eredményszemléletli pénziigyi knyvvezetés adatai alapjan készitett beszamolo részei:

— amérleg,
— az eredménykimutatas és
— akiegészitd melléklet.

Az intézményi beszamolok elbiralasaért, feliilvizsgalatdért és jovahagyasaért, valamint az
intézmények irasbeli értesitéséért Nagy Klara (koztisztviseld) a felelds.

Az éves beszdmolot a fokonyvi kivonat adataibol — év végi, december 31-ei fordulénapot
figyelembe véve — kell elkésziteni. A fokonyvi kivonat dsszeallitasa eldtt a kovetkezoket kell
biztositani:

a leltar készitése és atvezetése a konyvelés adatain,

az elGiranyzatok egyeztetése az iranyitd szervvel a kiemelt el6irdnyzatokra, az

iranyitdszervi és sajat hataskori atcsoportositasokra vonatkozoan,

év végi zarlati munkak elkészitése,

a mérleg Osszeéllitdsa a mérlegtételek értékelésével.

az Onkormanyzat altal bonyolitott projektek tekintetében elkiilonitett szdmviteli

nyilvantartast kell vezetni az alabbiak szerint:

- aprojektek szdmviteli nyilvantartisa az Onkormanyzati ASP rendszerben torténik
Az elkiilonitett szamviteli nyilvantartast a projekt bevételeinek €s kiaddsainak
kormanyzati funkciéra, tovabba elkiilonitett projekt azonositd szamat tartalmazo
megnevezeési részletezd kddra valo konyveléssel kell biztositani.

- a fokonyvi kivonat Osszedllitisanal biztositani kell a projektek elkiilonitett
szamviteli nyilvantartasat

- az elkiilonitett szamviteli nyilvantartast biztositani kell minden folyamatban 1év6
projekt tekintetében:

Az év végi zarlati munkék soran a kovetkezoket kell elvégezni:
a) az Ahsz. 53. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében

foglalt feladatokat,

b) a leltari kiilonbozetek elszamolésat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

¢) az eszkdzok értékelését, az Ahsz. 53. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az

értékvesztés elszdmolasat ¢€s annak visszairasat, az esetleges terven feliili
értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,
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d)

g)
h)

)

k)

D

a kiilfoldi pénzeszkdzre szO0l6 eszkézok é€s  forrdsok, valamint a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténd
atértékelését, a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kételezettségek
esetén az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon és a konyvviteli szamldkon egyarant,

a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,
az id6beli elhatarolasok elszamolasat,
a zar6 befejezetlen termelés készletre vételét,

az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szdmldinak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

223 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat a 7. szamlaosztaly
kényvviteli szamlaira a 691. Altaldnos koltségek atvezetési szamla kozbeiktatasaval,
Haz 571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eléallitast
eszkozok aktivalt értéke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa konyvviteli szamlara,

24 a 8. és 9. szamlaosztaly kényvviteli szamldinak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben,

5 a 6-0s szamlaosztaly konyvviteli szamldinak lezarasat a 691. Altalanos koltségek
atvezetési szamla konyvviteli szdmlaval, a 7. szamlaosztaly kényvviteli szamldinak
lezarasat az 591. Koltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamlaval szemben,

26 2 492, Mérleg szerinti eredmény elszamoldsa konyvviteli szamla atvezetését a
416. M¢érleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

7 az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zarémérleg szamla
konyvviteli szamlaval szemben, és

%8 az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan az eldirdnyzatok nyilvantartasi
szamldinak lezarasat a 001. El6iranyzat nyilvantartasi ellenszdmla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és -
ezzel egyez0d Osszegben - a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartdsi szamldinak korrigdlasat a megfelelé nyilvantartasi
ellenszamléval szemben.

Az éves beszamold Osszedllitdsdért és az Igazgatdsaghoz hataridoére torténd tovabbitasaért
Nagy Klara (koztisztviselo) a felel6s.

Az éves elemi beszamolo részét képezi a normativ hozzajarulasokkal torténd elszamolas.

22 Megallapitotta: 351/2016. (XI. 18.) Korm. rendelet 8. § (1). Hatdlyos: 2017. I. 1-tl.
23 Megdllapitotta: 351/2016. (XI. 18,) Korm. rendelet 8. § (1). Hatdlyos: 2017. . 1-tdl.
24 Megadllapitotta: 351/2016. (X1. 18.) Korm. rendelet 8. § (1). Hatalyos: 2017. I. 1-16l.
25 Megdllapitotta: 351/2016. (XI. 18,) Korm. rendelet 8. § (1). Hatdlyos: 2017. 1. 1-t6l.
26 Megallapitotta: 351/2016. (XI. 18,) Korm. rendelet 8. § (1). Hatdlyos: 2017. I. 1-t6l.
27 Megdllapitotta: 351/2016. (XI. 18.) Korm. rendelet 8. § (1). Hatdlyos: 2017. 1. 1-tl.
28 Beiktatta: 351/2016. (XI. 18,) Korm. rendelet 8. § (2). Hatdlyos: 2017. 1. 1-t6l.

20

Szanki Polgarmesteri Hivatal



Az allami tamogatasokkal valé elszamolds érdekében a tényleges mutatészamoknak az
intézményektdl — irasban, az intézményvezetd altal aldirt forméaban — torténd begyljtéséért
Nagy Klara (koztisztviseld) a felelds.

A tényleges mutatoszamokra vonatkozo adatszolgaltatas hataridejét agy kell kialakitani, hogy
annak ellen6rzése a beszamold elkészitéséig megtorténhessen. Az intézmények 4ltal
szolgaltatott adatokat a beszamolod végleges Osszeallitasa, az Igazgatosag részére torténd
leadésa el6tt dokumentalt modon ellendrizni kell.

A mutatoszamok ellendrzéséért Nagy Klara (koztisztviseld) a felelés. A dokumentalt
ellenérzéskor az ellenérzést végzod aldirdsdval igazolja a mutatéoszamok feliilvizsgalatanak
elvégzését a bizonylaton.

Az éllami koltségvetéssel torténd elszamolds pénziigyi teljesitéséért Nagy Klara
(koztisztviseld) a felelds.

A koltségvetési szervek gazdalkodasukrdl éves elemi beszamolot készitenek. Az elemi
beszamolo elbiralasaért, feliilvizsgélatdért és jovahagyasaért Vincze Janosné (jegyzd) a
felelds.

Vincze Janosné (jegyz6) a belsé kontrollrendszer mindségét értékeli és a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
11. § (1)-(2) bekezdése szerint nyilatkozatot tesz, az éves elemi koltségvetési beszamoloval
egylittesen megkiildi az irdnyité szervnek. A kozolt adatok valddisagéért Vincze Janosné
(jegyz0) a felelds.

1.4. Zarszamadas
A zéarszamadasi rendelettervezet elkészitéséért Varga ferencné (polgarmester) a felelds.

A zarszamadast az Osszehasonlithatdosag érdekében a koltségvetési rendelettel azonos
szerkezetben kell 6sszeéllitani.

Az oOnkormanyzat zarszdmadasdnak Osszedllitdsaval kapcsolatban az intézményeknek
adatszolgaltatasi kotelezettségitk van. A szilkséges informéciok tartalmat és az
adatszolgaltatasra vonatkozd hatéarid6t a jegyz6 évenként kiadasra keriil6 — zarszdmadassal és
beszamold készitésével kapcsolatos — rendelkezése szabalyozza.
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XI.
ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

Magyarorszag 2017. évi kiltségvetésének megalapozdsdrdl szélo 2016. évi LXVII torvény
mddositotta az Aht. 41. § (6) bekezdését.

Ez azt jelenti, hogy 2016. junius 18-t6] hatdlyba lépett moddositassal az Onkormanyzati
alrendszerre is kiterjesztésre keriilt az az eldiras, hogy nem kothetd olyan jogi személlyel, jogi
személyiséggel nem rendelkez szervezettel érvényesen visszterhes szerzodés, illetve 1étrejott
ilyen szerz6dés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlathato
szervezetnek.

Az Avr. rendelkezése értelmében szerzddéskotés esetén minden esetben a szervezet
képvisel6jének nyilatkozatot kell tennie arrdl, hogy atlathatd szervezetnek mindsiil, tovabba
arrdl is, hogy valtozas esetén koteles arrdl a kotelezettségvallalét (6nkorményzatot,
koltségvetési szervet, stb.) tdjékoztatni.

Az 1 rendelkezés — sem az Aht., sem az Avr. — nem kéti 6sszeghatarhoz, hogy milyen esetben
kell meggy6z6dni arrdl, hogy a szervezet atlathat6 szervezetnek mindsiil-e, vagy sem.

Az NGM altal kiadott allasfoglalas értelmében, az atlathatésagi nyilatkozatok beszerzése
esetében, az el6zbekben irt rendelkezés alapjan egy olyan kotelezd torvényi eldirasrol
beszéliink, amelytdl eltérni fészabaly szerint semmilyen esetben sem lehet. Ez alol kizardlag
az Avr. 53. § (1) bekezdés a) pontja hataroz meg kivételt, amely szerint a kettdszézezer forint
értéket el nem éré kotelezettségvallalast nem sziikséges irasba foglalni. Mivel ezen szabaly
alapjan a szerz6dés irasba foglalasara sincs sziikség, az atlathatdsagi nyilatkozat sem valik
annak kotelez6 tartalmi elemévé. A fentiekre tekintettel a szézezer forint értékhatart el nem
ér6 kotelezettségvallalasok esetében lehetdség van eltekinteni az atlathatosagi nyilatkozat
beszerzésétodl, egyéb esetekben azonban — fliggetleniil a kotelezettségvallalas forméjatol,
illetve tartalméatol — nincs.

1. Atlithatosagi nyilatkozat bekérése

A Szank Polgarmesteri Hivatal minden olyan szervezet képvisel6jétdl akivel szerzodést kot,
vagy akivel szerzddéses kapcsolatban all (akikt6l rendszeresen szerez be terméket, vagy
szolgaltatast, értékhatdrra vald tekintet nélkiil) koteles irasban — a szabalyzat 12. szamu
mellékletében meghatarozott forméaban — atlathatdsagi nyilatkozatot kérni.

A nyilatkozatok bekéréséért: Vincze Janosné (jegz0) felelds.

A szabdlyzat értelmében szerzddésnek mindsiil a visszterhes szerzddés és a polgari jogi
szerzOdés.

Visszterhes szerzodés: amelyben bizonyos szolgaltatas nyujtasa fejében valamilyen (pénzbeli,
dologi, vagy egyéb) ellenszolgaltatas jar.
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Polgdri jogi szerzodés: a szerz6dés kotelem létrehozasanak alapja két vagy tobb jogalany
egybehangzo akaratnyilatkozata, amely joghatast valt ki, kotelezettséget és jogosultsagot
jelent.

A Szerzodés formai lehetnek:

—  szobeli,

— irasbeli,

— rautalé magatartassal torténd szerzddés (pl. bolti vasarlas).
2. Atlathatésagi nyilatkozatok nyilvaintartisa

A szervezetektol bekért és altaluk megkiildott nyilatkozatokrdl a szabalyzat 12. szamu
mellékletében szereplé tartalommal naprakész nyilvantartdst kell vezetni. A nyilvantartast
adatait negyedévente feliil kell vizsgalni.

A nyilvantartas vezetéséért és negyedévenként torténd feliilvizsgalataért Vincze Janosné
(jegyzd) a felelos.

3. Kifizetések teljesitésének rendje

A kiadasi eloiranyzatok terhére nem kothetd olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezettel érvényesen visszterhes szerzodés, illetve 1étrejott ilyen szerzddés
alapjan nem teljesitheté kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlathato szervezetnek.

A kifizetés alapjaul szolgalo bizonylaton — a teljesités igazoldsat, az érvényesitést megel6zéen
— (szamla, megallapodas, szerzOdés, stb.) — az atlathatd szervezetek nyilvantartasara
alapozva — minden esetben meg kell gy6z6dni arr6l, hogy a kedvezményezett atlathatd
szervezetnek mindsiil-e vagy sem.

Szanki Polgarmesteri Hivatal 23



XII.
ZARO RENDELKEZESEK

A Gazdalkodasi szabalyzat 2019.november 01 napjan lép hatalyba.

Vincze Janosné (jegyz6) személynek kell gondoskodni, hogy a Gazdalkodasi szabalyzatban
foglalt eldirasokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 11. szama
mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés
napjaval egyidejlileg.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldiras-mintajukrol
Vincze Janosné (jegyz06) a Gazdalkodasi szabdlyzat 4-8. szamu mellékleteiben régzitett
forméban és mddon naprakész nyilvantartast vezet.

Az érintett dolgozok munkakdri leirdsaban szerepeltetni kell a Gazdalkodasi szabélyzatban
nevesitett feleldsségi, hatas €s jogkoroket, melyekért Vincze Janosné (jegyzo) a felelds.

Kelt.: Szank, 2019. oktober 30.

Tl
Do Ao ]
‘arga ferencné

(polgdrmester)
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1. szamu melléklet

Szanki Polgdrmesteri Hivatal

Ugyiratszam: 14/2014. (12.02.) 6nkormanyzati rendelet

Vincze Janosné

Jegyzo

A Szanki Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi szabédlyzatanak II. és VI. fejezete alapjan 2019.
é¢v november hé 1. napjatél a Szanki Polgarmesteri Hivatalndl kotelezettségvallalasi,
utalvanyozési jogkor gyakorlasara teljes korlien - az Osszeférhetetlenség esetét kivéve —
jogosult

Vineze Janosné Jegyz6

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkor ellatasardl szol6 felhatalmazas egy példanyat a
mai napon 4tvettem.

Szank, 2019. oktober 30.
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1. szamu melléklet

Szanki Polgdarmesteri Hivatal
Vincze Janosné Jegyz6

Ugyiratszam: 14/2014. (12.02.) 6nkormanyzati rendelet

FELHATALMAZAS

A Szanki Polgarmesteri Hivatal Gazdéalkodési szabalyzatanak II. €s VI. fejezete alapjan
Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatdsom esetén kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi
jogkor gyakorlasara 2019 év november ho 01. napjatdl felhatalmazom

Nagy Klara gazdalkodasi vezet6-fétanacsost

A felhatalmazott a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkor gyakorlasara - az
Osszeférhetetlenség esetét kivéve —teljes koriien jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabéalyzat, valamint a hatalyos jogszabélyok
szerint koteles gyakorolni.

Szank, 2019. oktober 30.

Vincze Jadi)sné (jegy=6)

A Kkotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkor gyakorldsardl szolo felhatalmazéds egy
példanyat a mai napon atvettem.

Szank, 2019. oktdber 30.

............ A LD U Lu)\_
Nagy Klar
(vezet6-fotandcsos)
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2. szamu melléklet

Szanki Polgdrmesteri Hivatal
Vincze Janosné Jegyzo

Ugyiratszam: 14/2014. (12.02.) 6nkormanyzati rendelet

FELHATALMAZAS

A Szanki Polgarmesteri Hivatal Gazdéalkodasi szabalyzatanak III. fejezete alapjan pénziigyi
ellenjegyzési jogkdr teljeskoril gyakorldsara 2019 év november ho 01. napjatol felhatalmazom
a Szanki Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban all6

Nagy Klara Koztisztviselot

A felhatalmazott a pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara — az Gsszeférhetetlenség esetét
kivéve — teljes korlien jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Szank, 2019. oktéber 30.

Vincze Janosné! (jegyzi)

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasardl szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Szank, 2019. oktober 30.

.....................................

Nagy Klara (Roztisztviseld)
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2. szamu melléklet

Szanki Polgdrmesteri Hivatal
Vincze Jianosné Jegyzo

Ugyiratszam: 14/2014. (12.02.)

FELHATALMAZAS

A Szanki Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi szabalyzaténak III. fejezete alapjan Nagy Klara
koztisztviseld Osszeférhetetlensége, valamint akadalyoztatdsa esetén pénziigyi ellenjegyzési
jogkor gyakorlasara 2019 év november h6 01. napjatol felhatalmazom a Szanki Polgarmesteri
Hivatal alkalmazasaban allo

Ravai Imréné Koéztisztviselot

A felhatalmazott a pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara — az 6sszeférhetetlenség esetét
kivéve — teljes korlien jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabdlyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Szank, 2019. oktober 30.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasarol sz616 felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Szank, 2019. oktéber 30.

ce vt essscrssseessssessrecsnsssessss s s

Ravai Imréné (Koztisztviselo)
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3. szamu melléklet

Szanki Polgdrmesteri Hivatal

Ugyiratszam: 14/2014. (12.02.) 5nkormanyzati rendelet

Vincze Janosné

Jegyzo

A Szanki Polgarmesteri Hivatal Gazdélkodasi szabalyzatanak IV. fejezete alapjan 2019 év
november ho 01 napjatdl a teljesités igazolds jogkoér gyakorlasara teljes korlien - az
Osszeférhetetlenség esetét kivéve — jogosult

Vincze Janosné Jegyz6

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodési szabélyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

A teljesités igazolas feladatanak ellatasardl szolé felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Szank, 2019. oktober 30.

....................................

Vincze JaWosné
(egy=6)
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3. szdmu melléklet

Szanki Polgarmesteri Hivatal
Vincze Jinosné Jegyzo

Ugyiratszam: 14/2014. (12.02.) 6nkormanyzati rendelet

FELHATALMAZAS

A Szanki Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi szabalyzatdnak IV. fejezete alapjan 2019 év
november ho 01. napjatdl Osszeférhetetlenségem, valamint akadalyoztatasom esetén teljesitési
igazolas jogkor teljeskorii - az Osszeférhetetlenség esetét kivéve - gyakorlasara felhatalmazom

Nagy Klara Koztisztviselot

A felhatalmazott a teljesitési igazolas jogkor gyakorlasara — az Osszeférhetetlenség esetét
kivéve — teljes koriien jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Szank, 2019. oktober 30.

S o

Vincze Janbsné (jegy=6)

A teljesités igazolas feladatanak ellatasardl szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Szank, 2019. oktdber 30.

——
SR ﬂ\pwu
Nagy Kldra
(vezetd-fétandcsos)
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4. szamu melleklet

Szanki Polgdrmesteri Hivatal
Vincze Janosné Jegyzo

Ugyiratszam: 14/2014. (12.02.) 6nkormanyzati rendelet

FELHATALMAZAS

A Szanki Polgarmesteri Hivatal Gazdédlkodasi szabalyzatanak V. fejezete alapjan 2019 év
november hé O01. napjatdl megbizom az érvényesités jogkor teljes kori — az
Osszeférhetetlenség esetét kivéve - gyakorlasira a Szanki Polgarmesteri Hivatal
alkalmazasaban allo

Nagy Klara Kéztisztvisel6t

A felhatalmazott az érvényesitési jogkor gyakorlasara — az §sszeférhetetlenség esetét kivéve —
teljes kortien jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Szank, 2019. oktober 30.

Vincze Jarrosné (jegyz=d)

Az érvényesitési feladat ellatasardl szol6 felhatalmazés egy példanyat a mai napon atvettem.

Szank, 2019. oktober 30.

.......................................

Nagy Kldra (Koztisztviseld)
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4. szamu melléklet

Szanki Polgdrmesteri Hivatal
Vincze Janosné Jegyzd

Ugyiratszam: 14/2014. (12.02.) 6nkormanyzati rendelet

FELHATALMAZAS

A Szanki Polgarmesteri Hivatal Gazdéalkodasi szabalyzatanak V. fejezete alapjan Nagy Klara
koztisztviseld Osszeférhetetlensége, valamint akadalyoztatasa esetén 2019 év november hé 01.
napjatél megbizom az érvényesités jogkor gyakorlasara a Szanki Polgarmesteri Hivatal
alkalmazasaban allo

Ravai Imréné Koztisztviselot

A felhatalmazott az érvényesitési jogkor gyakorlasara — az dsszeférhetetlenség esetét kivéve —
teljes kortien jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Szank, 2019. oktober 30.

Vincze Janosné (jegy=z6)

Az érvényesitési feladat ellatasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Szank, 2019. oktober 30.

........................................

Ravai Imréné (Koztisztviseld)
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Gazdalkodasi szabalyzat

SZANKI POLGARMESTERI HIVATAL
6131 Szank. Béke utca 33

Tel.: 06-77/495-087
Ugy intézs:

11.szamu melléklet

AULDUme

0010460 %

Sorszam:
Kétvall. sorszima:
Kotvall. ik azon :

BankKivonat sorszima
Azonosito:
KIADASI UTALVANYRENDELET
Koltségvetési év: 2018
Részletezd kod/megnevezese:
Akilizeiés jogcime:
Ateljesités modja:
A terhelendd bankszimla szama és megnevezése:
A kedvezményezelt azonosilé adatai:

Veva/Szallito kod:
Megjegyzés:
Kozlemény:
A szdmla/bizonylat adatai
Erkeztetés Szamlaszam Utalvamvozott osszeg (HUF) Teljesités Ficetési Pi-i telj.
szama/ditum . - datuma hataridé déituma
Netto l AFA Osszesen
A szimla az alaki és tantalmi kévetelményckunek megfelel. szakmai teljesitésigazolasa megténént.
Pcnznguﬁgumaé —
s . ;
Ervényesités idGpontja:
. Ulal\an\ozo e Kélclcz.cllscg\allalo
Utalvinvozas idépontja:
Részl. Ell sz1a Int. kod Seakfel. Bontds Kiv. Ei.  AFAkat. AFAvig. T/K Osszep Fokdnyv
Rovatrend / megnevezdés COFOG / megnevezés Kdnyvviteli fikbnyy / megnevezés  T/K Oss‘l.g i

Sczank 2018

1/1 oldal
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Gazdalkodasi szabalyzat

12. szdmu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Gazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
. _l
KovAes IM@EU\H: ICEHZ%A\:II” ?\1)6\"‘1{ 24 Kol Avasehnd
o
GALPSILE EGVER Godoxins
/f)?:\)‘jj(:ip " GeyIVTEZd (s~ Ruduomuwo
WA GY CA2DRALKCOR'SE |9 10h (0. B0. U\)\
\J\U—\\FLP( ezl 0 plcscy W\M{\ M

LU ORYHNE btk : \ |
Qamszi TUNDE e kel 1019. 1020 W
‘ '\‘ O . \D.LLOO(OLV\’ Aez) \

l:\ﬁ)“ £2
: — QC)(J C’ﬁ()(((m;
(Eroes 26“#;\ A U“bﬂl\v‘ﬁ"g Ofb,lb~ AO.S*}I A Q‘Tg—-
AR S OLGwr TATCUA LAY | C P ‘
[

Juo T WEYTeENS (4019 . 4050 % I
KORH ANYOS 1cAzEaTAS | Worm Asga0
Ferzevae (oY INTEZD Jog. A0-30. | Goverwd
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LAszLS . . 2019. 0.30. Laato
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Gazdalkodasi szabalyzat

13. szamu melléklet

ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT®

I. A 2011. évi CXCVL. torvény 3. § (1) bek. 1. a) pontja szerinti dtlathat6 szervezetek:
ATUIIOtE. oo e (név), mint a

.................................................................................................................

(cégév, adoszam, székhely) képviseldje nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet a
nemzeti vagyonrdl sz6lo 2011. évi CXCVL térvény 3. § (1) bek. 1. a) pontja szerint atlathatd
szervezetnek mindsiil az alabbiak szerint (aldhuzando!).

— allam,

— koltségvetési szerv,

— koztestiilet,

— helyi 6nkormanyzat,

~ nemzetiségi 6nkormanyzat,

— tarsulas,

—~ egyhdazi jogi személy,

— olyan gazdalkodo6 szervezet, amelyben az allam vagy a(z) .......c....cooeveviiiniiinninnn.
(6nkorményzat megnevezése) helyi dnkormanyzat kiilon-kiilon vagy egyiitt 100%-os
részesedéssel rendelkezik,

— nemzetkozi szervezet,

— kiilfoldi allam,

— kiilfoldi helyhatosag,

— kiilfsldi allami vagy helyhatéséagi szerv és az Europai Gazdasagi Térségrol szolod
megallapoddsban részes allam ......................... (az éallam megnevezése)
szabalyozott piacara bevezetett nyilvanosan miik6dé részvénytarsasag.

Tudomasul veszem, hogy @ ......ccovevviiniiiviniiiininnnnnnne. (koltségvetési szerv neve) - az
allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 41.§ (6) bekezdés
értelmében - nem kothet érvényesen visszterhes szerzddést, illetve ilyen szerzddés alapjan
nem teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetnek, amely szervezet nem mindsiill a Nemzeti Vagyonrol sz6lo 2011. évi CXCVL.
térvény (a tovabbiakban: Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathatd szervezetnek.

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatosagi feltétel ellenérzése céljabodl, a szervezetemmel
kotott szerzodésbdl eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatarozott — a
szervezet atlathatosagaval Gsszefliggd - adatokat @ ...vevvevninneininnieriiiiiiniennnn. (koltségvetési
szerv neve) kezelje.

Vallalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban valtozas kovetkezik be, errél a
....................................... (koltségvetési szerv neve) haladéktalanul tajékoztatom.

* A szervezeti formanak megfelelGen kell kitolteni a I-111. pontok kéziil a vonatkozo részt, és a kitoltott résznél
kell keltezni és alairni.
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Tudomasul veszem, hogy a valdtlan tartalmu nyilatkozat alapjan kotott szerzodést a
....................................... (koltségvetési szerv neve) az allamhaztartasrol szold torvény

végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rend.50. § (1a) bekezdése alapjan felmondja,
vagy - ha a szerz6dés teljesitésére még nem kerlilt sor - a szerzddéstol elall.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapitd (létesitd) okirata, illetve kiilon
jogszabaly szerinti nyilvantartasba vételt igazold okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet
képviseletére (és cégjegyzésére).

Kelt: oo, (helyiség), 20... (év) ......... (honap) ..... (nap)

...................................................

cégszerl alairas
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II. Az 1. pont ald nem tartozo jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkezo
gazdalkodo szervezetek:

Alulirott ...ooovniniiri (cég képviseldjének és a cég neve) ........................
a cég székhelye ..................... ( cégjegyzékszam) .................. (adészam) képviseldje
nyilatkozom, hogy az &ltalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi
CXCVL. torvény 3. § (1) bek. 1. b) pontja szerint atlathatd szervezetnek mindsiil, mivel olyan

— belfoldi jogi személy,

— kiilfoldi jogi személy

— belfoldi jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodo szervezet

— kiilfoldi jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodé szervezet,
amely megfelel a kdvetkezo feltételeknek:

1. tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl és
megakadalyozasardl szolo térvény szerint meghatdrozott tényleges tulajdonosa(i)
megismerhet6(k):

Sor- Tényleges QUL
nyreg Sziiletési helye, ideje Edesanyja neve hinyad/szavazati
szam tulajdonos neve L .
joganak mértéke
1.
2.

Amennyiben a szervezetben kozvetleniil vagy kozvetve tobb mint 25%-os tulajdoni
részesedéssel, befolydssal vagy szavazati joggal rendelkezd jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet talalhatd, annak adatai a kdvetkezOk (csak abban
az esetben kell kitolteni, amennyiben relevans):

Jogi személy/jogi

Sor- személyiséggel nem a1 .. Részesedés mértéke
. yisege Addilletdsége Adészima o
Szam rendelkezd szervezet Yo-ban
neve

A kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal, szavazati joggal
biré jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo szervezet tényleges
tulajdonosa(i) (csak abban az esetben kell kitolteni, amennyiben relevans):

Tulajdoni
hanyad/szavazati
joganak mértéke

Sor- Gazdalkodo Tényleges Sziiletési helye, Edesanyja
szam szervezet neve tulajdonos(ok) neve ideje neve

2. az Europai Unid tagallamaban, az Europai Gazdasdgi Térségrol szolé megallapodasban
részes allamban, a Gazdasagi Egylittmiikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy
olyan allamban rendelkezik adoéilletdséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettés adoztatas
elkeriilésérdl szol6 egyezménye van.
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Ebben az esetben kérjiik adja meg az ajanlat benyujtasanak évétol kezdédden az utolso lezart
adoévig, hogy a gazdalkodd szervezet és az adott allamban 1évd kapcsolt véllalkozasai altal
egylittesen sajat eszkozzel €s munkaviszonyban foglalkoztatott munkavallalokkal végzett
termeld, feldolgoz6, mezOgazdasagi, szolgaltatd, befektetdi, valamint kereskedelmi
tevékenységébol szarmazo bevétele hany szazaléka az 6sszes bevételének, az alabbiak szerint
(amennyiben t6bb gazdilkodd szervezet van, kérjiik Ujabb tablazat kitoltését (csak abban az
esetben kell kitolteni, amennyiben relevans) :

Az illetéség szerinti orszagban termelé,
feldolgozé, mezégazdasagi, szolgiltatd,
Adéév Gazdalkodo szervezet neve befektetdi, valamint kereskedelmi
tevékenységébdél szirmazé bevételének
ardnya az sszes bevételhez képest

(ajanlat benyijtisinak
éve)

(utolsd lezart adoév)

3. nem mindsiil a tarsasagi adordl és az osztalékadorol szolo torvény szerint meghatarozott
ellendrzott kiilfoldi tarsasagnak,

4. a gazdalkodo szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten t6bb mint 25%-os tulajdonnal,
befolyassal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdalkod¢ szervezet tekintetében az 1-3. pontok szerinti feltételek fennallnak.

Tudomasul veszem, hogy @ ..ccccevvviiiiiiiiiiniiinniiniinninnens (koltségvetési szerv neve) - az
allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 41.§ (6) bekezdés
értelmében - nem kothet érvényesen visszterhes szerzodést, illetve ilyen szerzodés alapjan
nem teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetnek, amely szervezet nem mindsiil a Nemzeti Vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI.
térvény (a tovabbiakban: Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathato szervezetnek.

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatosagi feltétel ellenérzése céljabol, a szervezetemmel
kotott szerzodésbdl eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatarozott — a
szervezet atlathatosagaval 0sszefliggl - adatokat @ cuvveevreenrinrenrieriiieneeneennnns (koltségvetési
szerv neve) kezelje.

Viéllalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban valtozas koévetkezik be, errél a
....................................... (koltségvetési szerv neve)  haladéktalanul tajékoztatom.
Tudomasul veszem, hogy a valdtlan tartalmt nyilatkozat alapjan kotott szerzodést a
....................................... (koltségvetési szerv neve) az allamhaztartasrdl szolo térvény
végrehajtasardl szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rend.50. § (1a) bekezdése alapjan felmondja,
vagy - ha a szerz6dés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerz6déstol elall.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapitdé (létesitd) okirata, illetve kiilén
jogszabaly szerinti nyilvantartasba vételt igazold okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet
képviseletére (és cégjegyzésére).

Kelt: ..o, (helyiség), 20... (€v) ......... (hénap) ..... (nap)

...................................................

cégszer(l alairas
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II1. Civil szervezetek, vizitarsulatok:

Alulirott e (név), mint a
(cégév, adoszam, székhely) képviseldje nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet a
nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bek. 1. c) pontja szerint atlathatod
szervezetnek mindsiil, mivel olyan (aldhiizandd!)

— civil szervezet

— vizitarsulat,
amely megfelel a kvetkezo feltételeknek:

1. vezetd tisztségvisel6i megismerhetok:

. Tulajdoni
Sziiletési helye, ideje Edesanyja neve hanyad/szavazati
joganak mértéke

Sor- Tényleges tulajdonos
szém neve

Amennyiben a szervezetben kozvetleniill vagy kozvetve tobb mint 25%-os tulajdoni
részesedéssel, befolyassal vagy szavazati joggal rendelkezd jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet taldlhat6, annak adatai a kdvetkezok (csak abban az
esetben kell kitolteni, amennyiben relevadns):

Jogi személy/jogi
Sor- személyiséggel nem Lo . Részesedés mértéke
. « addilletésége addszama o
szam rendelkezd szervezet Yo-ban
neve

A kozvetlentil vagy kdzvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal, szavazati joggal
bird jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodd szervezet tényleges
tulajdonosa(i) (csak abban az esetben kell kitolteni, amennyiben relevdns):

Tulajdoni
hanyad/szavazati
joganak mértéke

Sor- Gazdalkod6 Tényleges Sziiletési helye, Edesanyja
SZam szervezet neve tulajdonos(ok) neve ideje neve
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2. a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségvisel6i nem éatlathatd
szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghaladé részesedéssel,

3. székhelye az Eurdpai Unié tagallamaban, az Eurdépai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban részes allamban, a Gazdasagi Egyiittm{ikodési és Fejlesztési Szervezet
tagallamaban vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak a kettdés adoztatas
elkeriilésérdl sz616 egyezmeénye van.

Tudomasul veszem, hogy @ .cccivvvierriniiireiiiiiiiicinnnnne, (koltségvetési szerv neve) - az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 41.§ (6) bekezdés
értelmében - nem kothet érvényesen visszterhes szerzodést, illetve ilyen szerzodés alapjan
nem teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezetnek, amely szervezet nem mindsiil a Nemzeti Vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL
térvény (a tovabbiakban: Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathat6 szervezetnek.

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatdsagi feltétel ellendrzése céljabol, a szervezetemmel
kotott szerzédésbdl eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatérozott — a
szervezet atlathatésdgaval Osszefliggd - adatokat a ....ocevvvvvvniiniiiiiininnnnns (koltségvetési
szerv neve) kezelje.

Vallalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban valtozas kovetkezik be, err6l a
....................................... (koltségvetési szerv neve)  haladéktalanul téjékoztatom.
Tudomasul veszem, hogy a valdtlan tartalmi nyilatkozat alapjan kotott szerzédést a
....................................... (koltségvetési szerv neve) az éallamhéztartasrol szolo torvény
végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rend.50. § (1a) bekezdése alapjan felmondja,
vagy - ha a szerz6dés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerz6déstdl elall.

Kijelentem, hogy az é&ltalam képviselt szervezet alapitd (létesitd) okirata, illetve kiilon
jogszabaly szerinti nyilvantartasba vételt igazol6 okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet
képviseletére (és cégjegyzésére).

| = | (helyiség), 20... (év) ......... (hoénap) ..... (nap)

...................................................

cégszerli aldiras
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